[bookmark: _6y9vymm8wgtb]Rapport de présentation du marché
[bookmark: _8fro8zvquk3s]RAPPORT DE PRÉSENTATION DU MARCHÉ
[bookmark: _4xg6n56m57nn]Informations générales
Collectivité / Établissement public :
 ........................................................................
Service prescripteur :
 ........................................................................
Référence du marché :
 ........................................................................
Date du rapport :
 ........................................................................

[bookmark: _9gznnfotx94e]1. Identification du marché
[bookmark: _ug722j2xsr95]Intitulé du marché
........................................................................

[bookmark: _mfbiqawm6aus]Objet du marché
........................................................................

[bookmark: _hx4bb4kt4dg9]
[bookmark: _jll0r2kk6nxy]Nature du marché
☐ Travaux
☐ Fournitures
☐ Services
☐ Prestations intellectuelles
☐ Accord-cadre
☐ Marché subséquent
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _4oq4xxuf0ktl]2. Définition du besoin
[bookmark: _cr4qej9ax6hv]Expression du besoin
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _9tc2e0pm3iu5]Contexte de l'opération
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _xc0mwujsiehh]Objectifs poursuivis
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _mfuehi6leudb]3. Estimation et financement
[bookmark: _pxxp3foahno4]Estimation préalable du besoin
Montant estimé :
................................ € HT

[bookmark: _bef0axnovlgd]Méthode d'estimation
☐ Historique des achats
☐ Étude de marché
☐ Devis préalables
☐ Benchmark
☐ Étude technique
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _l69ycleoklf]
[bookmark: _7pt7678r8lzk]
[bookmark: _yo8dh4ckhlo4]Financement
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _6siwkv53z56f]4. Choix de la procédure
[bookmark: _jbm1qyhej2bi]Procédure retenue
☐ Marché sans publicité ni mise en concurrence préalable
☐ Procédure adaptée (MAPA)
☐ Appel d'offres ouvert
☐ Appel d'offres restreint
☐ Procédure avec négociation
☐ Dialogue compétitif
☐ Accord-cadre
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _2p7hh44pra01]Justification du choix
..........................................................................
........................................................................

[bookmark: _xbzv9ypcnzkm]5. Publicité et mise en concurrence
[bookmark: _thd4mpviuafr]Modalités de publicité
☐ Profil acheteur
☐ BOAMP
☐ JOUE
☐ Presse spécialisée
☐ Site internet de la collectivité
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _lwftyes3lryt]Dates principales
	Étape
	Date

	Publication
	

	Date limite des offres
	

	Analyse des candidatures
	

	Analyse des offres
	

	Attribution
	

	Notification
	



[bookmark: _mknncownz0s1]
[bookmark: _4hl5tsagjezg]
[bookmark: _mflxtb6exxfd]6. Allotissement
☐ Marché alloti
☐ Marché non alloti

[bookmark: _tewbfitisdhk]Justification de l'absence d'allotissement (le cas échéant)
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _a8cledejba0q]Description des lots
	Lot
	Intitulé

	1
	

	2
	

	3
	



[bookmark: _me2nj1fs7foq]7. Résultats de la consultation
[bookmark: _jhvf7cptqnoq]Nombre de candidatures reçues
........................................

[bookmark: _goo2ozq5yfsj]
[bookmark: _9aard0n9yvfk]Nombre d'offres reçues
........................................

[bookmark: _9mxaleja25nf]Nombre de candidatures admises
........................................

[bookmark: _8qkawt9gt28y]Nombre d'offres analysées
........................................

[bookmark: _evcymk8hjty7]8. Analyse des candidatures
L'examen des candidatures a porté sur :
☐ Les capacités financières
☐ Les capacités techniques
☐ Les capacités professionnelles
☐ Les références
☐ Les moyens humains et matériels

[bookmark: _kxfghdo47y65]Synthèse
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _lcrana53ekm6]9. Analyse des offres
[bookmark: _lrzd5ap6qrp]Critères d'attribution
	Critère
	Pondération

	Prix
	........ %

	Valeur technique
	........ %

	Délais
	........ %

	Performance environnementale
	........ %

	Autre
	........ %


Total : 100 %

[bookmark: _faolcd2882h0]Résultat de l'analyse
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _y0z7ef1pr832]
[bookmark: _w6f015achq3e]
[bookmark: _25wmjwnt1pm0]10. Classement des offres
	Rang
	Candidat
	Note

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



[bookmark: _m3n0u3vipbw8]11. Négociation (le cas échéant)
☐ Sans objet
☐ Une phase de négociation a été mise en œuvre.

[bookmark: _5utdnx3da3f]Modalités
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _b5qczl4slkhq]Résultat des négociations
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _yedpyeqi3pnp]12. Choix de l'attributaire
[bookmark: _nkqpm59vu4hb]Entreprise retenue
Nom :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _gql5b6as6f64]Montant retenu
Montant HT : ................................ €
Montant TTC : ................................ €

[bookmark: _8y92bjo8vi5]Durée du marché
........................................................................

[bookmark: _196pokpg3kvs]Motivation du choix
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _2jmsva49yy6i]13. Observations particulières
☐ Aucune observation particulière
☐ Offre anormalement basse examinée
☐ Régularisation de candidature
☐ Négociation réalisée
☐ Procédure complexe
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _wi7bitsh5ho5]Commentaires
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _35esk1hqcyls]14. Bilan de la procédure
La procédure a permis :
☐ Une mise en concurrence satisfaisante
☐ L'obtention d'offres adaptées au besoin
☐ Le respect du calendrier prévisionnel
☐ La sélection de l'offre économiquement la plus avantageuse
☐ L'atteinte des objectifs de l'achat

[bookmark: _fdlzf1jppazi]Enseignements pour les consultations futures
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _wel2cyj7s63l]Conclusion
Au regard des éléments exposés dans le présent rapport, il est proposé d'attribuer le marché à :
........................................................................
pour un montant de :
................................ € HT
soit :
................................ € TTC
Cette offre est considérée comme l'offre économiquement la plus avantageuse au regard des critères prévus par les documents de consultation.

[bookmark: _s1mayrmyh82k]Pièces annexées
☐ Avis de publicité
☐ Règlement de la consultation
☐ Rapport d'analyse des candidatures
☐ Rapport d'analyse des offres
☐ Rapport de négociation
☐ Procès-verbal de CAO
☐ Acte d'engagement
☐ Tableau de classement
☐ Autres :........................................................................

[bookmark: _rtzrzw7gnt2y]Validation
[bookmark: _tp85s9upwa2w]Rédacteur du rapport
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _wm4shz3bepqe]Service commande publique
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _lmtxirazlvds]Autorité compétente
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _nfmx2uic5xls]Quand utiliser ce modèle ?
Ce rapport peut être utilisé pour :
· les marchés de travaux ;
· les marchés de fournitures ;
· les marchés de services ;
· les prestations intellectuelles ;
· les accords-cadres ;
· les procédures adaptées ;
· les procédures formalisées.
[bookmark: _hc8430epcwqu]Conseils pratiques
✅ Rédiger le rapport à l'issue de l'analyse des offres.
✅ Justifier chaque choix effectué durant la procédure.
✅ Conserver les éléments d'estimation du besoin.
✅ Annexer les rapports d'analyse et documents essentiels.
✅ Vérifier la cohérence avec la décision d'attribution.
✅ Archiver le rapport dans le dossier marché.
[bookmark: _k41vms1tdplo]Points de vigilance
⚠ Veiller à la cohérence entre le rapport, les analyses et les décisions prises.
⚠ Motiver précisément le choix de l'attributaire.
⚠ Conserver les éléments justifiant l'estimation et la procédure retenue.
⚠ Mentionner les éventuelles difficultés ou particularités rencontrées.
⚠ Assurer la traçabilité complète de la procédure.

