[bookmark: _pz8nnw9sphm9]Rapport d'analyse des offres (RAO)
[bookmark: _i0mxkp4vssx]RAPPORT D'ANALYSE DES OFFRES (RAO)
[bookmark: _430sag5is8jo]Informations générales
Marché :
 ........................................................................
Référence de la consultation :
 ........................................................................
Acheteur public :
 ........................................................................
Service prescripteur :
 ........................................................................
Date d'analyse :
 ........................................................................

[bookmark: _80vd2zc2pfp]1. Objet du marché
[bookmark: _sifpk3kei8l8]Intitulé
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _2msckce50g9a]
[bookmark: _cfko7bycr55y]Objet
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _z9rrhgwqci9m]Procédure
☐ Procédure adaptée (MAPA)
☐ Appel d'offres ouvert
☐ Appel d'offres restreint
☐ Procédure avec négociation
☐ Dialogue compétitif
☐ Accord-cadre
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _uatip4rxac80]2. Déroulement de la consultation
[bookmark: _uwzlgcrrboop]Date de publication
........................................................................

[bookmark: _e2k28wbjttp2]Date limite de remise des offres
........................................................................
[bookmark: _pbknbiny539b]Nombre d'offres reçues
........................................

[bookmark: _uwsxbrfvi4vi]Nombre d'offres analysées
........................................

[bookmark: _78ktvxc3574v]Nombre d'offres écartées
........................................

[bookmark: _zedgdxpamn77]3. Critères de jugement des offres
Conformément au règlement de la consultation, les offres ont été analysées selon les critères suivants :
	Critère
	Pondération

	Prix
	........ %

	Valeur technique
	........ %

	Délais
	........ %

	Performance environnementale
	........ %

	Autre
	........ %


Total : 100 %

[bookmark: _6h4vam6d08i5]
[bookmark: _vncaqol93y8n]Méthode de notation
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _67nkelf35vuq]4. Offres reçues
	N°
	Candidat
	Date de réception

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



[bookmark: _54ipjojwsz7o]5. Analyse des offres
[bookmark: _sjtmw1j7b9l8]Offre n°1
[bookmark: _y4jxjur0dd7s]Candidat
........................................................................

[bookmark: _jr3ha8wozgu4]Montant de l'offre
HT : ................................ €
TTC : ................................ €

[bookmark: _ge20d6bu13ew]Analyse technique
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _nli46wrm4sxm]Analyse financière
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _wqniaahv4s7]Points forts
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _vhf4b5rjr2z]Points de vigilance
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _syq2tbkrqw2e]Notation
	Critère
	Note

	Prix
	

	Valeur technique
	

	Délais
	

	Environnement
	

	Total
	


[bookmark: _nr7vnke9gcvu]Offre n°2
[bookmark: _mr6xg1oggyvj]Candidat
........................................................................
[bookmark: _6xy4vryuq3dk]Analyse
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _acc8rnvoj4se]Notation
	Critère
	Note

	Prix
	

	Valeur technique
	

	Délais
	

	Environnement
	

	Total
	



[bookmark: _uzkpamjc065u]Offre n°3
[bookmark: _p9nbdhl5fbna]Candidat
........................................................................
[bookmark: _18tl91ltcbv4]Analyse
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _dl6e6h9sm9e7]Notation
	Critère
	Note

	Prix
	

	Valeur technique
	

	Délais
	

	Environnement
	

	Total
	



[bookmark: _gfjwpgupp92o]6. Tableau récapitulatif des notes
	Candidat
	Prix
	Technique
	Délais
	Environnement
	Note finale

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



[bookmark: _tbih3y5os6sr]7. Classement des offres
	Rang
	Candidat
	Note finale

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



[bookmark: _3us6xphg0mxi]8. Offres irrégulières, inacceptables ou inappropriées
	Candidat
	Qualification
	Motif

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _dskj72vqctiv]9. Négociation (le cas échéant)
[bookmark: _oweqm5rsw5ik]Candidats ayant participé à la négociation
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _7t5zl7tseoxb]Éléments négociés
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _bxhjx2sps4y]Résultats de la négociation
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _ut4rom4i8sju]10. Analyse finale
Après examen des offres au regard des critères annoncés dans les documents de la consultation, il apparaît que :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _2p0it4z31hqg]Justification du classement
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _ng1dygjw2iof]11. Proposition d'attribution
Il est proposé d'attribuer le marché à :
Nom du candidat :
 ........................................................................

[bookmark: _w1fpn389s4t8]Montant retenu
Montant HT : ................................ €
Montant TTC : ................................ €
[bookmark: _upjjqzexcf6w]Motifs du choix
☐ Offre économiquement la plus avantageuse
☐ Meilleur rapport qualité/prix
☐ Meilleure valeur technique
☐ Meilleurs délais
☐ Offre la mieux adaptée au besoin
☐ Autre :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _4hqpc3i2ie2y]12. Suite de la procédure
☐ Attribution du marché
☐ Information des candidats non retenus
☐ Signature de l'acte d'engagement
☐ Notification du marché
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _6giozhukwdse]
[bookmark: _pxutdj148w58]
[bookmark: _pimorf7pet4c]Conclusion
Au regard de l'analyse réalisée et des critères prévus par le règlement de la consultation, il est proposé de retenir l'offre présentée par :
........................................................................
pour un montant de :
................................ € HT
soit :
................................ € TTC

[bookmark: _503djj77rfga]Validation
[bookmark: _9zisuh8ehuho]Rédacteur du rapport
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _chrf8mnx86rz]Service commande publique
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _n2wnbzrnnm42]
[bookmark: _97iaj2imtcef]Autorité compétente
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _noa4h5hknhl2]Quand utiliser ce modèle ?
Ce rapport peut être utilisé pour :
· les marchés de travaux ;
· les marchés de fournitures ;
· les marchés de services ;
· les prestations intellectuelles ;
· les accords-cadres ;
· les procédures adaptées ;
· les appels d'offres ;
· les procédures avec négociation.
[bookmark: _q8hwkzrk4vcy]Conseils pratiques
✅ Appliquer strictement les critères annoncés dans le règlement de la consultation.
✅ Justifier chaque note attribuée.
✅ Conserver les grilles de notation et documents d'analyse.
✅ Formaliser les échanges de négociation.
✅ Motiver clairement la proposition d'attribution.
✅ Prévoir un rapport distinct de l'analyse des candidatures.
[bookmark: _3irsvczg2jtu]Points de vigilance
⚠ Aucun critère non annoncé ne peut être utilisé lors de l'analyse.
⚠ Les notes doivent pouvoir être justifiées en cas de recours.
⚠ Les offres irrégulières, inacceptables ou inappropriées doivent être identifiées et motivées.
⚠ Le rapport doit assurer la traçabilité complète de l'analyse.
⚠ Toute négociation doit respecter les principes d'égalité de traitement et de transparence.

