[bookmark: _b8mc395ve0g3]Procuration simple
[bookmark: _zedxkitvra7]PROCURATION SIMPLE
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Prénom : ........................................................................
Date de naissance : ........................................................................
Adresse : ........................................................................
........................................................................
........................................................................
Téléphone : ........................................................................
donne par la présente procuration à :
Nom : ........................................................................
Prénom : ........................................................................
Date de naissance : ........................................................................
Adresse : ........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _mb5vq5y6kah]Objet de la procuration
J'autorise la personne désignée ci-dessus à agir en mon nom et pour mon compte afin de :
........................................................................
........................................................................
[bookmark: _hzkizndjiqnu]Pouvoirs confiés
Le mandataire est notamment autorisé à :
☐ Déposer un dossier
☐ Retirer un document
☐ Signer un document
☐ Représenter mes intérêts
☐ Effectuer des démarches administratives
☐ Recevoir des informations relatives à mon dossier
☐ Autre :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _5ng5z5gbn3wl]Durée de la procuration
☐ Pour une opération unique
☐ Du ................................ au ................................
☐ Jusqu'au ........................................
☐ Jusqu'à l'accomplissement de la mission ci-dessus définie

[bookmark: _g56ty7q0xfcs]Conditions particulières
........................................................................
........................................................................
........................................................................

Je déclare accorder la présente procuration de manière libre et volontaire.
La présente procuration est établie pour servir et valoir ce que de droit.

Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
[bookmark: _8qu8mainryqo]Le Mandant
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _1jwp41lkphtz]Le Mandataire
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _xlf2yyuwetf]Pièces jointes recommandées
☐ Copie de la pièce d'identité du mandant
☐ Copie de la pièce d'identité du mandataire
☐ Document concerné par la démarche
☐ Justificatif complémentaire

[bookmark: _5i36re1y31tg]
[bookmark: _xzwtkgzgju0h]
[bookmark: _e3jrowoez3zp]Variante pour le retrait d'un document
[bookmark: _6u5vdpi2zkm8]Procuration de retrait
Je soussigné(e),
Nom et prénom : ........................................................................
autorise :
Nom et prénom : ........................................................................
à retirer en mon nom :
........................................................................
........................................................................
auprès de :
........................................................................
Une copie de ma pièce d'identité est jointe à la présente procuration.
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _46eqbzfuoode]
[bookmark: _665s31u8ql9h]
[bookmark: _7jpd8agf8gf8]
[bookmark: _eaditwwkuuh0]Variante pour une assemblée générale d'association
[bookmark: _q5s0zkhx5w1x]Pouvoir de représentation
Je soussigné(e),
Nom et prénom : ........................................................................
membre de l'association :
[Nom de l'association]
donne pouvoir à :
Nom et prénom : ........................................................................
afin de me représenter lors de l'Assemblée Générale du :
........................................................
et de voter en mon nom sur l'ensemble des résolutions soumises à l'assemblée.
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _wwwqkuyspu67]Quand utiliser ce modèle ?
Cette procuration peut être utilisée pour :
· effectuer une démarche administrative ;
· retirer un document ou un colis ;
· représenter une personne à une réunion ou une assemblée générale ;
· accomplir une formalité auprès d'un organisme ;
· déposer ou récupérer un dossier ;
· réaliser une démarche en cas d'absence ou d'indisponibilité.
[bookmark: _388lfet4bd7r]
[bookmark: _s7yyncxib6fd]Conseils pratiques
✅ Définir clairement l'objet de la procuration.
✅ Limiter les pouvoirs aux seules démarches nécessaires.
✅ Mentionner une durée de validité.
✅ Joindre les pièces d'identité lorsque cela est requis.
✅ Conserver une copie signée de la procuration.
[bookmark: _3hd0u226ox9j]Points de vigilance
⚠ Vérifier que le mandataire accepte la mission confiée.
⚠ Certaines démarches exigent une procuration spécifique ou authentifiée.
⚠ Ne pas accorder des pouvoirs plus étendus que nécessaire.
⚠ Vérifier les exigences de l'organisme destinataire.
⚠ Révoquer la procuration par écrit si nécessaire.


