[bookmark: _xc3nmsaco5mi]Procès-verbal de réception sans réserve
[bookmark: _bg2vz01cd3qu]PROCÈS-VERBAL DE RÉCEPTION SANS RÉSERVE
[bookmark: _5rgtsyglz50m]Marché public
[bookmark: _ki875lm2ayxg]Collectivité / Établissement public
Nom :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _es2tddogp9k5]Référence du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _q0otnkvraze6]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
[bookmark: _6mvduh693xwm]Informations relatives à la réception
[bookmark: _x98mtg8upsx1]Date de la réception
........................................................................
[bookmark: _opseu5sb61y7]Lieu de la réception
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _b1xh38kvrmar]Personnes présentes
[bookmark: _5azpr4ep243a]Représentants de l'acheteur
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
[bookmark: _z6wj3m1oh624]Représentants du titulaire
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _2k8z46use2pd]1. Objet de la réception
Le présent procès-verbal a pour objet de constater l'achèvement des prestations réalisées dans le cadre du marché public susvisé.
Les prestations concernées sont les suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _4c3cdfaablrv]2. Contrôle des prestations
Après vérification des prestations exécutées, il est constaté que :
☒ Les prestations prévues au marché ont été réalisées.
☒ Les prestations sont conformes aux stipulations contractuelles.
☒ Les exigences techniques ont été respectées.
☒ Les documents et livrables prévus ont été remis.
☒ Les prestations peuvent être réceptionnées sans réserve.

[bookmark: _mian6mr0uuot]Observations
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _56zydzxd0j6u]3. Décision de réception
Au vu des contrôles réalisés, l'acheteur prononce la :
[bookmark: _lrfzorp7onx]☒ RÉCEPTION SANS RÉSERVE
des prestations réalisées au titre du marché référencé ci-dessus.

[bookmark: _k36vkwmkvnb]
[bookmark: _ws3xvcj5metz]Date d'effet de la réception
La réception prend effet à compter du :
............................................................

[bookmark: _zaj4o8bfhgwj]4. Conséquences de la réception
La réception sans réserve entraîne notamment :
☒ La reconnaissance de la bonne exécution des prestations.
☒ Le transfert des risques conformément aux stipulations contractuelles.
☒ Le point de départ des garanties contractuelles applicables.
☒ La possibilité d'engager les opérations de clôture administrative et financière du marché.
☒ L'établissement du solde du marché, le cas échéant.

[bookmark: _4zjanodaw22c]5. Garanties
☐ Garantie de parfait achèvement
☐ Garantie contractuelle spécifique
☐ Garantie de maintenance
☐ Garantie de bon fonctionnement
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _yolwdz1my6dz]
[bookmark: _90yu8i2ewsej]
[bookmark: _jz2vpa5gkpb]Durée des garanties
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _l1a8qri3arrg]6. Documents remis lors de la réception
☐ Rapport final
☐ Notices techniques
☐ Plans de récolement
☐ Attestations de conformité
☐ Certificats de garantie
☐ Documentation utilisateur
☐ Procès-verbaux de contrôle
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _ulalppi550ri]7. Clôture du marché
Il est constaté que :
☐ Les prestations sont achevées.
☐ Aucun manquement n'est relevé.
☐ Aucune réserve n'est formulée.
☐ Les opérations de clôture peuvent être engagées.

[bookmark: _8dkw0fl538bj]Observations complémentaires
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _i9ilkl4d75of]Pièces annexées
☐ Rapport de contrôle
☐ Compte rendu de visite
☐ Attestations de conformité
☐ Livrables remis
☐ Photographies
☐ Rapport technique
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _uy8dugj8dthv]Signatures
[bookmark: _udkxbmnnachr]Représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :
[bookmark: _udxnxbe3v5kl]Représentant du titulaire
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _2g4kny4e36by]Témoins ou participants (facultatif)
Nom : ........................................................................
Signature :
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _iwn70s5rxczk]Quand utiliser ce modèle ?
Ce procès-verbal peut être utilisé :
· à l'achèvement d'un marché de travaux ;
· à la fin d'un marché de fournitures ;
· à la réception d'une prestation de services ;
· lors de la remise de livrables ;
· avant le paiement du solde du marché ;
· pour constater l'absence de réserve ;
· lors de la clôture du marché.
[bookmark: _eg4h8o9ckot0]Conseils pratiques
✅ Vérifier la conformité des prestations avant signature.
✅ Contrôler la remise de tous les documents prévus au marché.
✅ Identifier précisément la date d'effet de la réception.
✅ Formaliser les garanties applicables.
✅ Faire signer le procès-verbal par les parties présentes.
✅ Archiver le document dans le dossier du marché.
[bookmark: _ajwhp657c5tw]Points de vigilance
⚠ Une réception sans réserve suppose l'absence de défaut ou de non-conformité constatée.
⚠ Vérifier que tous les livrables prévus au marché ont été remis.
⚠ Ne prononcer la réception qu'après contrôle effectif des prestations.
⚠ Conserver les preuves des vérifications réalisées.
⚠ Identifier clairement le point de départ des garanties.
Le procès-verbal de réception sans réserve constitue l'acte par lequel l'acheteur reconnaît que les prestations ont été exécutées conformément au marché. Il marque la fin de l'exécution des prestations, déclenche les garanties contractuelles et permet d'engager la clôture administrative et financière du contrat.

