[bookmark: _g3nkev4kdydw]Procès-verbal de négociation
[bookmark: _jgk18usgsm3h]PROCÈS-VERBAL DE NÉGOCIATION
[bookmark: _a18i72os4t1e]Informations générales
Marché :
 ........................................................................
Référence de la consultation :
 ........................................................................
Objet :
 ........................................................................
........................................................................
Procédure :
 ........................................................................
Date de la négociation :
 ........................................................................
Lieu :
 ........................................................................

[bookmark: _11ritby216c]1. Présence des participants
[bookmark: _wmlugf5vmb2n]Représentants de l'acheteur
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _jg07zlqh7jnr]
[bookmark: _7y4n3j4r1cd]Représentants du candidat
Entreprise :
 ........................................................................
Participants :
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _uou6o6dr30g4]2. Rappel du cadre de la négociation
La présente réunion de négociation intervient dans le cadre de la procédure de passation susvisée.
La négociation a pour objet de permettre l'amélioration des offres dans le respect :
· du principe d'égalité de traitement des candidats ;
· du principe de transparence ;
· des documents de la consultation ;
· des critères d'attribution annoncés.

[bookmark: _gprc9ibx64lt]3. Présentation de l'offre initiale
[bookmark: _6ctqhbui7yo5]Montant de l'offre initiale
Montant HT : ................................ €
Montant TTC : ................................ €

[bookmark: _cus4atord8m5]
[bookmark: _9u68r7zesdt0]
[bookmark: _bx4pj2puzzm7]Principales caractéristiques de l'offre
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _i3lu6850gxiw]4. Points abordés lors de la négociation
[bookmark: _j7papxgugl15]Aspect financier
Observations de l'acheteur :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Réponses du candidat :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _8ieyucz5bd5b]Aspect technique
Observations de l'acheteur :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Réponses du candidat :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _i8g71n4xstak]Délais d'exécution
Observations de l'acheteur :
........................................................................
........................................................................
................................................................
Réponses du candidat :
........................................................................
........................................................................
................................................................

[bookmark: _so7uiu1wb91b]Organisation des prestations
Observations de l'acheteur :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Réponses du candidat :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
[bookmark: _ly9lc873e14h]Moyens humains et matériels
Observations de l'acheteur :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Réponses du candidat :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _p968n3ebdx0g]Autres points examinés
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _py1i7gxlhy6c]5. Engagements du candidat
À l'issue des échanges, le candidat s'engage à :
☐ Maintenir son offre initiale
☐ Modifier son offre financière
☐ Modifier son offre technique
☐ Compléter son mémoire technique
☐ Produire des documents complémentaires
☐ Revoir son planning
☐ Autre :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _xexmb9biy3ia]6. Offre révisée
[bookmark: _dvos2od8e2wa]Éléments modifiés
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _xtrc2sq1qyv3]Nouvelle proposition financière
Montant HT : ................................ €
Montant TTC : ................................ €

[bookmark: _i4ab6pxqerwm]Nouvelle proposition technique
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _gfe43h9eu7xp]7. Documents à transmettre
	Document demandé
	Date limite

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _oedvrmn9ut0g]8. Clôture de la négociation
À l'issue de la réunion :
☐ La négociation est terminée.
☐ Une nouvelle phase de négociation est prévue.
☐ Une offre finale est attendue.
☐ Des compléments doivent être transmis.
Observations :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _wh8o0zwqam21]9. Observations générales
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _qa9k9cg6o2sl]Validation
[bookmark: _f9vh5dwxg2qf]Représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _xqpo1kdu0qyk]Représentant du candidat
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _ba87vopn6j87]Pièces jointes
☐ Offre initiale
☐ Offre révisée
☐ Mémoire technique
☐ Tableau financier
☐ Courriels de négociation
☐ Documents complémentaires
☐ Autres :
........................................................................
[bookmark: _h3hundde3g2d]Quand utiliser ce modèle ?
Ce procès-verbal peut être utilisé pour :
· les MAPA avec négociation ;
· les procédures avec négociation ;
· les marchés de travaux ;
· les marchés de fournitures ;
· les marchés de services ;
· les accords-cadres ;
· toute consultation autorisant des échanges avec les candidats.
[bookmark: _2y0esdgbttmp]Conseils pratiques
✅ Formaliser chaque réunion ou échange important.
✅ Retracer fidèlement les demandes de l'acheteur et les réponses du candidat.
✅ Conserver les offres initiales et les offres révisées.
✅ Faire signer le document lorsque cela est pertinent.
✅ Archiver le procès-verbal dans le dossier de consultation.
✅ Veiller à la cohérence avec le rapport de négociation et le RAO.
[bookmark: _rflurvjnx2ve]Points de vigilance
⚠ Ne jamais divulguer des informations confidentielles concernant les autres candidats.
⚠ Ne pas modifier les critères d'attribution en cours de procédure.
⚠ Respecter les règles fixées dans le règlement de consultation.
⚠ Conserver une trace des éventuelles modifications apportées aux offres.
⚠ Garantir une égalité de traitement entre tous les candidats admis à négocier.
