[bookmark: _9cycueyisy4v]Procès-verbal de levée des réserves
[bookmark: _ybiszqowzce]PROCÈS-VERBAL DE LEVÉE DES RÉSERVES
[bookmark: _upeisgr7xldg]Marché public
[bookmark: _6qspmdlph3j0]Collectivité / Établissement public
Nom :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _8on7m7c6c20x]Référence du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _x7686sdxc2ap]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................

[bookmark: _efm4isw2mjzt]Références
Vu :
☐ Le marché public susvisé ;
☐ Le procès-verbal de réception avec réserves en date du :
............................................................
☐ Les observations formulées lors de la réception ;
☐ Les travaux correctifs réalisés par le titulaire ;
☐ Le contrôle effectué par l'acheteur ;
☐ Les documents transmis par le titulaire ;
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _r5omh7oilb1f]Informations relatives au contrôle
[bookmark: _yeh6i18lrn36]Date du contrôle
........................................................................
[bookmark: _echg7sobj3r0]Lieu du contrôle
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _rb4ii8gsdq9i]
[bookmark: _7tgpk25ct9el]
[bookmark: _pew75tt83jm5]Personnes présentes
[bookmark: _bn5srt763yy]Représentants de l'acheteur
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
[bookmark: _6ulka5pjdh1v]Représentants du titulaire
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _l5olrwcnpy1g]1. Rappel des réserves formulées
Lors de la réception prononcée le :
............................................................
les réserves suivantes avaient été émises :
[bookmark: _4bfb0chinx5i]Réserve n°1
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _pbaye4vl6yly]Réserve n°2
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _nilxdlnzond5]Réserve n°3
........................................................................

[bookmark: _l56ut0xzpxdm]Autres réserves
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _pk73nl3443ms]2. Travaux ou corrections réalisés
Le titulaire indique avoir procédé aux actions suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _r91zquk5w54w]3. Vérification des réserves
Après contrôle des prestations réalisées, il est constaté que :
	Réserve
	Situation

	Réserve n°1
	☐ Levée ☐ Non levée

	Réserve n°2
	☐ Levée ☐ Non levée

	Réserve n°3
	☐ Levée ☐ Non levée



[bookmark: _kuigic4cgnye]
[bookmark: _qitucyfpal2]
[bookmark: _baw1akk4nuan]Observations du contrôle
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _66ihalkyv75u]4. Décision
Après examen contradictoire des prestations concernées :
☐ L'ensemble des réserves est levé.
☐ Une partie des réserves est levée.
☐ Certaines réserves demeurent et nécessitent des mesures complémentaires.

[bookmark: _izd4nej5945u]5. Date de levée des réserves
La levée des réserves prend effet à compter du :
[bookmark: _dzrjry76d3vy]............................................................

[bookmark: _6pnxo3mwl3qb]
[bookmark: _k61h64u2lmoe]
[bookmark: _2v0qfdh6htr5]6. Conséquences
La levée des réserves entraîne :
☒ La constatation de la conformité des prestations concernées.
☒ L'achèvement de l'exécution des obligations visées par les réserves.
☒ La poursuite ou l'achèvement des opérations de clôture du marché.
☒ La possibilité de procéder au paiement du solde du marché, le cas échéant.
☒ La fin des obligations liées aux réserves formulées lors de la réception.

[bookmark: _3eedht50lf9z]7. Réserves non levées (le cas échéant)
Les réserves suivantes demeurent :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _9uqr26str4ce]Délai complémentaire accordé
............................................................

[bookmark: _4q1a3ny2z1ti]Mesures demandées
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _n2km9d8buop3]
[bookmark: _4bnqir3txddl]8. Clôture du marché
Il est constaté que :
☐ Toutes les réserves sont levées.
☐ Les prestations sont réputées conformes.
☐ Le dossier peut être clôturé administrativement.
☐ Les opérations financières peuvent être finalisées.

[bookmark: _3k8zhawuqn9z]Observations complémentaires
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _1ntk8rx66cr2]Pièces annexées
☐ Procès-verbal de réception avec réserves
☐ Photographies avant/après
☐ Rapport technique
☐ Attestations de conformité
☐ Courriers du titulaire
☐ Compte rendu de visite
☐ Documents justificatifs
☐ Autres :........................................................................
[bookmark: _hsmaoopw7tnn]Signatures
[bookmark: _pulcd4lfshob]Représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _m7ni7vg1utlc]Représentant du titulaire
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _pe0uy2y8vaxe]Participants ou témoins (facultatif)
Nom : ........................................................................
Signature :
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _b55i16m95wss]
[bookmark: _o7896lmqbtmn]
[bookmark: _dldl7qhmoons]
[bookmark: _ykbqasz6xtu2]Quand utiliser ce modèle ?
Ce procès-verbal peut être utilisé :
· après une réception avec réserves ;
· à l'issue de travaux correctifs ;
· après la mise en conformité d'équipements ou de prestations ;
· avant le paiement du solde du marché ;
· dans le cadre d'un marché de travaux, de fournitures ou de services ;
· pour clôturer définitivement les réserves formulées lors de la réception.
[bookmark: _yt51uuwfzmh0]Conseils pratiques
✅ Vérifier chaque réserve individuellement.
✅ Réaliser une visite de contrôle contradictoire.
✅ Conserver les preuves des corrections effectuées.
✅ Formaliser la date effective de levée des réserves.
✅ Joindre les documents justificatifs utiles.
✅ Archiver le procès-verbal dans le dossier du marché.
[bookmark: _44o0tf5di5xd]Points de vigilance
⚠ Ne lever une réserve qu'après vérification effective de sa correction.
⚠ Identifier précisément les réserves concernées.
⚠ Conserver les éléments techniques justifiant la levée.
⚠ Prévoir un nouveau délai si certaines réserves subsistent.
⚠ Vérifier l'incidence de la levée des réserves sur le paiement du solde et les garanties contractuelles.
Le procès-verbal de levée des réserves permet de constater officiellement que les observations formulées lors de la réception ont été corrigées de manière satisfaisante. Il marque la fin des réserves, sécurise la clôture du marché et constitue une pièce essentielle du dossier d'exécution du contrat.

