[bookmark: _zdg8c7ommhdg]Note de remboursement de frais bénévoles
[bookmark: _x6ycgp2kqtke]NOTE DE REMBOURSEMENT DE FRAIS BÉNÉVOLES
[bookmark: _oil7xjto52o8]Association : [Nom de l'association]
Adresse : ........................................................................
N° RNA : ........................................................................

[bookmark: _vrbkyo2gqfw8]Identification du bénévole
Nom : ........................................................................
Prénom : ........................................................................
Adresse : ........................................................................
........................................................................
Téléphone : ........................................................................
Courriel : ........................................................................

[bookmark: _ga0clirdt99f]Objet des dépenses
Mission, activité ou événement concerné :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

Période concernée :
Du .................................... au ....................................

[bookmark: _6gmgs1yfw1zc]Tableau des frais engagés
	Date
	Nature de la dépense
	Motif
	Montant (€)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _blvufmap40st]Total des frais engagés
................ €

[bookmark: _zdqmbas3u47e]Frais kilométriques (le cas échéant)
	Date
	Trajet effectué
	Nombre de kilomètres
	Montant (€)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[bookmark: _cjzgk0svii09]Total frais kilométriques
................ €

[bookmark: _68ufnpyq6yym]Montant total demandé
Frais engagés : ................ €
Frais kilométriques : ................ €
[bookmark: _qhjc0d18zyrq]Total général
................ €

[bookmark: _jte6soxsz8wx]Pièces justificatives jointes
☐ Factures
☐ Tickets de caisse
☐ Titres de transport
☐ Factures de carburant
☐ Reçus de péage
☐ Justificatifs d'hébergement
☐ Autres justificatifs :
........................................................................

[bookmark: _mo7u3l7m275h]Déclaration du bénévole
Je soussigné(e),
Nom et prénom : ........................................................................
certifie avoir engagé les dépenses mentionnées ci-dessus pour les besoins exclusifs de l'association et sollicite leur remboursement conformément aux règles applicables au sein de l'association.
Je certifie également l'exactitude des informations figurant sur la présente note de frais.
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
[bookmark: _3trtz2xa8mc2]Signature du bénévole
Signature :

[bookmark: _6fcbqns1fusv]Validation de l'association
☐ Demande validée
☐ Demande refusée
☐ Demande validée partiellement
Montant remboursé :
................ €
Mode de règlement :
☐ Chèque
☐ Virement bancaire
☐ Espèces
Date du remboursement :
........................................................................
Observations :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _g61uqbry0mwg]
[bookmark: _ie309qmmq968]Responsable habilité
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _5371pogr276y]Variante : renonciation au remboursement
Je soussigné(e),
Nom et prénom : ........................................................................
renonce expressément au remboursement des frais ci-dessus engagés pour le compte de l'association.
☐ Je souhaite que ces frais soient considérés comme un don à l'association, sous réserve des conditions légales applicables.
Montant concerné :
................ €
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _a13k7umvoh9j]
[bookmark: _ffoxbeed725]
[bookmark: _sjpbuq2hdm7m]
[bookmark: _mbg9m8wbmc5w]Quand utiliser ce modèle ?
Cette note peut être utilisée pour :
· des frais de déplacement ;
· des achats de matériel pour une activité associative ;
· des frais de restauration ou d'hébergement autorisés ;
· des dépenses engagées lors d'un événement ;
· des missions réalisées pour le compte de l'association.
[bookmark: _pu6f19lbmr3n]Conseils pratiques
✅ Conserver tous les justificatifs originaux.
✅ Déposer la note de frais rapidement après la dépense.
✅ Vérifier les règles de remboursement prévues par l'association.
✅ Faire valider les dépenses importantes avant leur engagement.
✅ Archiver les notes de frais avec les pièces comptables.
✅ Utiliser un RIB à jour en cas de remboursement par virement.
[bookmark: _tumhqkdj9qwx]Points de vigilance
⚠ Seules les dépenses engagées pour les besoins de l'association peuvent être remboursées.
⚠ Les justificatifs sont indispensables pour la plupart des remboursements.
⚠ Les barèmes kilométriques appliqués doivent être clairement définis par l'association.
⚠ Les remboursements doivent être enregistrés dans la comptabilité associative.
⚠ En cas de renonciation au remboursement, des conditions particulières peuvent s'appliquer pour l'émission éventuelle d'un reçu fiscal.


