[bookmark: _8ej8e7625c3y]Mainlevée de retenue de garantie
[bookmark: _io9923lev2j0]MAINLEVÉE DE RETENUE DE GARANTIE
[bookmark: _k8735kk4fcpe]Marché public
[bookmark: _40atuw49b8s]Collectivité / Établissement public
Nom :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _lxht2gnwt2f4]Référence du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _f4k8lw7axdke]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................

[bookmark: _tiasf3nnrdc2]Références
Vu :
☐ Le Code de la commande publique ;
☐ Le marché public susvisé ;
☐ L'acte d'engagement ;
☐ Le CCAP ;
☐ Le procès-verbal de réception ;
☐ Le procès-verbal de levée des réserves ;
☐ Le décompte général et définitif (le cas échéant) ;
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _a8wk00ur26cs]Considérant
Que les prestations objet du marché ont été réceptionnées le :
............................................................

Que le délai de garantie applicable au marché est arrivé à son terme le :
............................................................


Que :
☐ Aucune réserve n'a été formulée ;
☐ Les réserves formulées ont été intégralement levées ;
☐ Aucun litige n'est en cours ;
☐ Aucune pénalité ou créance ne demeure à la charge du titulaire ;
☐ Les conditions permettant la restitution de la retenue de garantie sont réunies.

[bookmark: _f07v8glnwym3]1. Identification de la retenue de garantie
[bookmark: _5tu5x1rutw7g]Montant initial du marché
................................ € HT

[bookmark: _8wf5ayeuasws]Montant de la retenue de garantie
................................ €

[bookmark: _csjvaggcewz8]Taux appliqué
........ %

[bookmark: _l84l1ovm119]Date de constitution
........................................................................

[bookmark: _wbryz74y42ab]
[bookmark: _1qccupiewqaz]2. Décision de mainlevée
Au vu des éléments exposés ci-dessus :
[bookmark: _x84qi7tue2ze]☒ MAINLEVÉE EST DONNÉE
de la retenue de garantie constituée dans le cadre du marché public référencé ci-dessus.

[bookmark: _v3322x4a7mc8]Montant à restituer
[bookmark: _m6cwa2njdtsz]Montant de la retenue
................................ €

[bookmark: _jc74ddw0xtzs]Montant des éventuelles retenues maintenues
................................ €

[bookmark: _tk9oaaq5h94y]Montant total à restituer
[bookmark: _xwzuc69u4uxn]................................ €

[bookmark: _9wsk5iydevyf]3. Modalités de restitution
La restitution s'effectuera :
☐ Par versement au titulaire ;
☐ Par remboursement de la retenue de garantie ;
☐ Par libération de la garantie à première demande ;
☐ Par libération de la caution personnelle et solidaire ;
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _jlhly3d64pl1]Coordonnées du bénéficiaire
Titulaire :
 ........................................................................
IBAN :
 ........................................................................
BIC :
 ........................................................................

[bookmark: _hcpgro85dk2d]4. Observations particulières
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _7zwg3lraaons]5. Exécution de la décision
Le service financier est chargé de procéder aux opérations nécessaires à la restitution de la retenue de garantie conformément à la présente décision.

[bookmark: _6uud0za3yy24]Attestation
Il est certifié que :
☒ Les prestations ont été exécutées conformément aux stipulations contractuelles.
☒ Les éventuelles réserves ont été levées.
☒ Les garanties contractuelles sont arrivées à échéance ou les conditions de libération sont réunies.
☒ Aucun obstacle administratif ou financier ne s'oppose à la restitution.

Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _q2lkfaklx8yg]Signature de l'autorité compétente
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _cdtoxd5m5bbs]Visa du service financier (facultatif)
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _7v28eyqu9nea]Notification au titulaire
La présente mainlevée est notifiée au titulaire :
Date : ............................................................
Mode de notification :
☐ Lettre recommandée avec accusé de réception
☐ Courriel avec accusé de réception
☐ Plateforme dématérialisée
☐ Remise contre signature
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _nrrfsynxofrr]Pièces jointes
☐ Acte d'engagement
☐ CCAP
☐ Procès-verbal de réception
☐ Procès-verbal de levée des réserves
☐ Décompte général et définitif
☐ Relevé des retenues pratiquées
☐ Garantie à première demande
☐ Caution personnelle et solidaire
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _36f6mjliq2pa]Quand utiliser ce modèle ?
Cette mainlevée peut être utilisée :
· à l'issue du délai de garantie ;
· après réception sans réserve ;
· après levée des réserves ;
· dans les marchés de travaux ;
· dans les marchés de fournitures ;
· dans les marchés de services lorsque le contrat prévoit une retenue de garantie ;
· pour libérer une garantie à première demande ou une caution substitutive.
[bookmark: _npygubwo9d99]Conseils pratiques
✅ Vérifier l'expiration du délai de garantie.
✅ S'assurer que toutes les réserves ont été levées.
✅ Contrôler l'absence de créances ou pénalités en cours.
✅ Vérifier le montant exact à restituer.
✅ Informer le service financier de la décision.
✅ Conserver la mainlevée dans le dossier du marché.
[bookmark: _tmk9dpkoyfy]Points de vigilance
⚠ Ne prononcer la mainlevée qu'après vérification complète des conditions contractuelles.
⚠ Contrôler l'existence d'éventuels litiges ou désordres encore en cours de traitement.
⚠ Vérifier que les garanties légales et contractuelles ont été correctement prises en compte.
⚠ S'assurer de la cohérence avec le décompte général du marché.
⚠ Conserver les justificatifs ayant motivé la restitution.
La mainlevée de retenue de garantie permet à l'acheteur public d'autoriser la restitution des sommes retenues ou la libération des garanties constituées par le titulaire. Elle marque l'achèvement satisfaisant des obligations contractuelles concernées et participe à la clôture administrative et financière du marché public.

