[bookmark: _srzaj6jiydj9]Lettre de notification du marché
[bookmark: _wbzz0ve166sy]Modèle
Collectivité / Établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Référence du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
Titulaire :
 ........................................................................
À [ville], le [date]
[bookmark: _a2tdedi2bqg4]Objet : Notification du marché public
Madame, Monsieur,
Par la présente, nous vous informons que le marché public référencé ci-dessus vous est officiellement notifié.
À l'issue de la procédure de passation et conformément à la décision d'attribution prise par l'acheteur, votre entreprise a été retenue pour l'exécution des prestations objet du marché.
Les caractéristiques principales du marché sont les suivantes :
Objet du marché :
 ........................................................................
Numéro du marché :
 ........................................................................
Titulaire :
 ........................................................................
Montant du marché :
 ........................................................................
Durée du marché :
 ........................................................................
Date de prise d'effet :
 ........................................................................
Date prévisionnelle de début d'exécution :
 ........................................................................
Conformément aux dispositions contractuelles, la présente notification vaut entrée en vigueur du marché.
Nous vous remercions de bien vouloir prendre toutes les dispositions nécessaires à la bonne exécution des prestations conformément aux pièces contractuelles.
Vous trouverez ci-joint :
· l'acte d'engagement signé ;
· le cahier des clauses administratives particulières (CCAP) ;
· le cahier des clauses techniques particulières (CCTP) ;
· les éventuelles annexes contractuelles ;
· tout document utile à l'exécution du marché.
Pour toute question relative à l'exécution du contrat, vous pouvez contacter :
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Coordonnées : ........................................................................
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature

[bookmark: _6fbrvy5unb7m]Accusé de réception de la notification
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant pour le compte de :
Entreprise : ........................................................................
reconnais avoir reçu notification du marché public référencé ci-dessus.
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _1x65a1h0supz]Quand utiliser ce modèle ?
Cette lettre est utilisée lorsque :
· la procédure d'attribution est achevée ;
· le titulaire a été définitivement désigné ;
· les pièces administratives nécessaires ont été produites ;
· le marché est prêt à entrer en vigueur ;
· l'acheteur souhaite formaliser le point de départ de l'exécution contractuelle.
[bookmark: _k8a78vbvgedm]Conseils pratiques
✅ Vérifier que toutes les signatures nécessaires ont été obtenues.
✅ Contrôler que les pièces contractuelles sont définitives.
✅ Conserver une preuve de la notification.
✅ Vérifier que le titulaire dispose des documents nécessaires à l'exécution du marché.
✅ Mentionner clairement la date de prise d'effet du contrat.
✅ Archiver la notification dans le dossier de marché.
[bookmark: _6rdkmd6u23m0]
[bookmark: _lt5f7b85587]
[bookmark: _qllck8pznwdu]
[bookmark: _p6xit4a8m5y1]Points de vigilance
⚠ La notification ne doit intervenir qu'après l'achèvement des formalités préalables nécessaires.
⚠ La date de notification peut constituer le point de départ de plusieurs délais contractuels.
⚠ Les pièces jointes doivent correspondre à la version définitive du marché.
⚠ Conserver la preuve de réception par le titulaire.
⚠ Vérifier les éventuelles formalités spécifiques prévues par les documents contractuels.
