[bookmark: _g2znb9xst8ze]Fiche de marché public
[bookmark: _3k9v6mv203v4]FICHE DE MARCHÉ PUBLIC
[bookmark: _sv2vh7b6booy]Informations générales
Référence du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
........................................................................
Service prescripteur :
 ........................................................................
Service gestionnaire :
 ........................................................................
Acheteur public :
 ........................................................................

[bookmark: _si6yfp5wm7xj]Identification du marché
Type de marché :
☐ Travaux
☐ Fournitures
☐ Services
☐ Prestations intellectuelles
☐ Accord-cadre
☐ Marché subséquent
☐ Autre :
........................................................................
Allotissement :
☐ Oui
☐ Non
Nombre de lots : ........................................

[bookmark: _errtvaxxknzk]Procédure de passation
Procédure utilisée :
☐ Achat direct
☐ Marché sans publicité ni mise en concurrence préalable
☐ Procédure adaptée (MAPA)
☐ Appel d'offres ouvert
☐ Appel d'offres restreint
☐ Procédure avec négociation
☐ Dialogue compétitif
☐ Autre :
........................................................................
Date de lancement de la consultation :
 ........................................................................
Date limite de remise des offres :
 ........................................................................

[bookmark: _r5z7o651wkar]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
Contact :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _mhgv6obk1bm2]Données financières
Montant initial du marché (HT) :
 ................................ € HT
Montant initial du marché (TTC) :
 ................................ € TTC
Montant maximum (le cas échéant) :
 ................................ € HT
Taux de TVA :
 ................................ %
Révision des prix :
☐ Oui
☐ Non
Modalités de révision :
 ........................................................................

[bookmark: _ysboirg0w06r]Durée du marché
Date de notification :
 ........................................................................
Date de début d'exécution :
 ........................................................................
Date de fin prévue :
 ........................................................................
Durée initiale :
 ........................................................................

[bookmark: _gd2atw5z75my]Reconductions
	Reconduction
	Date prévue
	Décision

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	



[bookmark: _806lxr9m6kfg]Documents contractuels
☐ Acte d'engagement
☐ CCAP
☐ CCTP
☐ Bordereau des prix
☐ DQE
☐ Devis
☐ Avenant(s)
☐ Ordre(s) de service
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _rc0onlayzooh]Sous-traitance
☐ Aucune
☐ Sous-traitance acceptée
Nom du sous-traitant :
 ........................................................................
Nature des prestations :
 ........................................................................

[bookmark: _ki7m46hp8w4z]Garanties
☐ Retenue de garantie
☐ Garantie à première demande
☐ Caution personnelle et solidaire
☐ Aucune garantie
Observations :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _46hxi1orr98d]Suivi de l'exécution
[bookmark: _kf5cnuougyh6]Référent marché
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Téléphone : ........................................................................
Courriel : ........................................................................

[bookmark: _ioqhcsgn1yph]État d'avancement
☐ En préparation
☐ Notifié
☐ En cours d'exécution
☐ Suspendu
☐ Achevé
☐ Résilié

[bookmark: _y31crb8hjee0]Échéances importantes
	Échéance
	Date

	Notification
	

	Début d'exécution
	

	Fin du marché
	

	Reconduction
	

	Réception
	

	Garantie
	



[bookmark: _a17m0xozo4jj]Avenants
	N°
	Objet
	Date
	Montant

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _lh76gey0vzko]Pénalités
☐ Aucune
☐ Pénalités appliquées
Précisions :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _terke3syb528]Réception des prestations
Date de réception :
 ........................................................................
Réception :
☐ Sans réserve
☐ Avec réserves
☐ Refus de réception
Observations :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _5hupw1t21798]Clôture du marché
Date de clôture :
 ........................................................................
DGD établi le :
 ........................................................................
Solde versé le :
 ........................................................................
Marché archivé le :
 ........................................................................

[bookmark: _drxu9pz996tr]Observations générales
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _xdvlhqubmolw]Validation
[bookmark: _k5wkc3vtsyjy]Service gestionnaire
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _s381kix1kvvo]Service commande publique
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _2xoxht70q7to]Quand utiliser ce modèle ?
Cette fiche peut être utilisée pour :
· suivre un marché public de fournitures, services ou travaux ;
· centraliser les informations essentielles du contrat ;
· préparer les échéances de reconduction ;
· suivre les avenants et modifications ;
· faciliter les contrôles administratifs ;
· assurer la continuité du suivi en cas de changement d'agent ;
· alimenter les tableaux de bord de la commande publique.
[bookmark: _nv3wb0a87w56]Conseils pratiques
✅ Mettre à jour la fiche à chaque étape du marché.
✅ Centraliser les informations administratives et financières.
✅ Suivre rigoureusement les dates de reconduction.
✅ Renseigner systématiquement les avenants et pénalités.
✅ Conserver la fiche dans le dossier du marché.
✅ Utiliser cette fiche comme document de pilotage interne.


