[bookmark: _enlylfmfloc6]Feuille de présence d'assemblée générale
[bookmark: _p4dlnoghpavd]FEUILLE DE PRÉSENCE
[bookmark: _hyzpq6i91utt]Association : [Nom de l'association]
[bookmark: _3xzepwkwdsc]Assemblée Générale
☐ Ordinaire
☐ Extraordinaire
Date : ........................................................................
Heure : ........................................................................
Lieu : ........................................................................

[bookmark: _aijp8w22yera]Présence des membres
	N°
	Nom et prénom
	Qualité / Fonction
	Présent
	Représenté
	Absent
	Signature

	1
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	2
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	3
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	4
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	5
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	6
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	7
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	8
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	9
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	10
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	11
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	12
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	13
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	14
	
	
	☐
	☐
	☐
	

	15
	
	
	☐
	☐
	☐
	


(Ajouter autant de lignes que nécessaire.)

[bookmark: _fbpbgq2t93y6]Membres représentés
	Membre représenté
	Représentant
	Nombre de pouvoirs

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _jydnb3kfkkzi]Vérification du quorum
Nombre total de membres : ........................................
Nombre de membres présents : ........................................
Nombre de membres représentés : ........................................
Nombre de membres absents : ........................................
Nombre total de voix présentes ou représentées : ........................................
Quorum requis selon les statuts : ........................................
☐ Quorum atteint
☐ Quorum non atteint
[bookmark: _e29hekti0yjd]Bureau de séance
Président de séance :
 ........................................................................
Secrétaire de séance :
 ........................................................................

[bookmark: _5vtrmqasiiqf]Certification
Le Président de séance constate, au vu de la présente feuille de présence, que :
☐ les conditions de quorum prévues par les statuts sont réunies ;
☐ les conditions de quorum prévues par les statuts ne sont pas réunies.
En conséquence :
☐ l'assemblée générale peut valablement délibérer ;
☐ l'assemblée générale ne peut pas valablement délibérer.

Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
[bookmark: _xfsi9tl2wejy]Signatures
Le Président de séance
Nom : ........................................................................
Signature :
Le Secrétaire de séance
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _8jpm67l5h5xm]Quand utiliser ce modèle ?
Cette feuille de présence peut être utilisée pour :
· une assemblée générale ordinaire ;
· une assemblée générale extraordinaire ;
· une assemblée générale constitutive ;
· une assemblée appelée à modifier les statuts ;
· une assemblée prononçant la dissolution de l'association ;
· toute réunion nécessitant la vérification des membres présents et représentés.
[bookmark: _bvk6jr5nbimb]Conseils pratiques
✅ Faire signer la feuille dès l'arrivée des participants.
✅ Vérifier les pouvoirs de représentation avant l'ouverture de la séance.
✅ Conserver la feuille de présence avec le procès-verbal de l'assemblée.
✅ Comptabiliser précisément les membres présents et représentés.
✅ Archiver le document parmi les documents officiels de l'association.
[bookmark: _t2e3v6luh1bh]Points de vigilance
⚠ Vérifiez les règles de quorum et de représentation prévues par les statuts.
⚠ Conservez les pouvoirs remis par les membres absents.
⚠ La feuille de présence constitue une pièce justificative importante en cas de contestation des décisions adoptées.
⚠ Les informations figurant sur la feuille doivent être cohérentes avec le procès-verbal de l'assemblée.

