[bookmark: _xy6li2h679qp]Élection du bureau
[bookmark: _vpxxc3nzw8um]PROCÈS-VERBAL D'ÉLECTION DU BUREAU
[bookmark: _nivney2pmli0]Association : [Nom de l'association]
[bookmark: _urtg1t6l0rkb]Réunion du conseil d'administration du [date]

[bookmark: _nbcmsvh4n4xl]Informations générales
Date : ........................................................................
Heure : ........................................................................
Lieu : ........................................................................

[bookmark: _mavx79j6tk]Présidence de séance
La séance est présidée par :
M./Mme : ........................................................................
Le secrétariat de séance est assuré par :
M./Mme : ........................................................................

[bookmark: _t22l47mp9ljt]
[bookmark: _83x5y1qhnjrm]
[bookmark: _9mv3ho4ck6yw]Rappel de l'objet de la réunion
À la suite :
☐ de l'assemblée générale constitutive ;
☐ de l'assemblée générale ayant procédé au renouvellement du conseil d'administration ;
☐ d'une vacance de poste ;
☐ d'un renouvellement du bureau ;
les administrateurs se réunissent afin de procéder à l'élection du bureau de l'association conformément aux statuts.
Le Président constate que les conditions de quorum prévues par les statuts sont réunies et que le conseil d'administration peut valablement délibérer.

[bookmark: _4dpy1l2hdtca]Élection du Président
Candidat(s) :
· ........................................................................
· ........................................................................
[bookmark: _tt73st3sn0a]Résultat du vote
M./Mme : ........................................................................
Nombre de voix obtenues : ....................................
☐ Est élu(e) Président(e) de l'association.

[bookmark: _u5su5a3qis6y]
[bookmark: _9a2iqrn8ymqh]
[bookmark: _bakji2n5x4co]Élection du Trésorier
Candidat(s) :
· ........................................................................
· ........................................................................
[bookmark: _rrtqnn2ay29m]Résultat du vote
M./Mme : ........................................................................
Nombre de voix obtenues : ....................................
☐ Est élu(e) Trésorier(ère) de l'association.

[bookmark: _5y9ncs3zoh30]Élection du Secrétaire
Candidat(s) :
· ........................................................................
· ........................................................................
[bookmark: _e3ua535p26u]Résultat du vote
M./Mme : ........................................................................
Nombre de voix obtenues : ....................................
☐ Est élu(e) Secrétaire de l'association.

[bookmark: _e4mpg25kah8q]
[bookmark: _gn3egkx1q6zn]
[bookmark: _84j84itdzo9t]Élection des autres membres du bureau (facultatif)
[bookmark: _llyxi4g94145]Vice-président
M./Mme : ........................................................................
☐ Est élu(e) Vice-président(e).

[bookmark: _ubjpw78cw3aq]Trésorier adjoint
M./Mme : ........................................................................
☐ Est élu(e) Trésorier(ère) adjoint(e).

[bookmark: _nmjtau83ztez]Secrétaire adjoint
M./Mme : ........................................................................
☐ Est élu(e) Secrétaire adjoint(e).

[bookmark: _hbwf3f1ztmr5]
[bookmark: _5k3l31vr7hfi]
[bookmark: _ib5gfjkcidtt]
[bookmark: _m48life6biyh]
[bookmark: _ld9yx12u7l3p]Composition du bureau
À l'issue des opérations de vote, le bureau de l'association est composé comme suit :
	Fonction
	Nom et prénom

	Président
	

	Vice-président
	

	Trésorier
	

	Trésorier adjoint
	

	Secrétaire
	

	Secrétaire adjoint
	



[bookmark: _kkhc3slk9qpg]Pouvoirs
Les membres du bureau exerceront leurs fonctions conformément aux statuts de l'association et aux décisions du conseil d'administration.
Le Président est chargé d'accomplir les formalités administratives nécessaires résultant de la présente élection.

[bookmark: _of0z5srepuhu]Clôture de séance
Plus aucune question n'étant à l'ordre du jour, la séance est levée à :
Heure : ........................................................................
Le présent procès-verbal est établi pour servir et valoir ce que de droit.
Fait à ........................................................................
Le ........................................................................

[bookmark: _6auskw16osww]Signatures
[bookmark: _6zvwod1mini1]Le Président de séance
Nom : ........................................................................
Signature :
[bookmark: _577wrz2xsmc4]Le Secrétaire de séance
Nom : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _us8vou5n28qw]Quand utiliser ce modèle ?
Ce procès-verbal peut être utilisé :
· lors de la création de l'association ;
· après une assemblée générale ayant renouvelé le conseil d'administration ;
· à la suite de la démission d'un membre du bureau ;
· lors d'un renouvellement partiel ou complet du bureau ;
· lorsque les statuts prévoient l'élection du bureau par le conseil d'administration.
[bookmark: _mmoe6ug8il32]Conseils pratiques
✅ Vérifiez les règles d'élection prévues par les statuts.
✅ Mentionnez précisément les résultats des votes.
✅ Faites signer le procès-verbal conformément aux statuts.
✅ Conservez le document avec le registre des délibérations.
✅ Procédez rapidement aux formalités déclaratives en cas de changement de dirigeants.
[bookmark: _8kjj46bng4lp]Points de vigilance
⚠ Les modalités d'élection du bureau varient selon les statuts.
⚠ Certains changements de dirigeants doivent être déclarés à l'administration.
⚠ Vérifiez que les personnes élues remplissent les conditions prévues par les statuts.
⚠ Conservez la feuille de présence de la réunion avec le procès-verbal.


