[bookmark: _13bc81f0hqc8]Demande de versement d'une subvention
[bookmark: _4phgcxneyg31]Modèle
Association :
 ........................................................................
Siège social :
 ........................................................................
N° RNA :
 ........................................................................
N° SIRET :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................
À l'attention de :
[Nom de l'organisme financeur]
 ........................................................................
À [ville], le [date]
[bookmark: _jxg618jmzums]
[bookmark: _amh81iluhq0p]Objet : Demande de versement de la subvention attribuée
Madame, Monsieur,
Par décision en date du [date de la décision], votre organisme a accordé à notre association :
[Nom de l'association]
une subvention d'un montant de :
................ €
destinée à financer :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Par la présente, nous sollicitons le versement de cette aide financière conformément aux modalités prévues dans votre décision d'attribution, la convention conclue entre nos structures ou le règlement d'intervention applicable.
Nous vous confirmons que :
☐ le projet a débuté ;
☐ le projet est en cours de réalisation ;
☐ le projet est achevé ;
☐ les conditions de versement sont remplies ;
☐ les documents demandés ont été transmis.

[bookmark: _7l8o7rik4dg]Pièces jointes
Vous trouverez ci-joint les documents nécessaires au versement :
☐ Relevé d'identité bancaire ;
☐ Convention signée ;
☐ Attestation de démarrage de l'action ;
☐ Bilan intermédiaire ;
☐ Bilan final ;
☐ Justificatifs de dépenses ;
☐ Compte rendu financier ;
☐ Déclaration sur l'honneur ;
☐ Autres documents demandés :.....................................
Nous vous remercions de bien vouloir procéder au versement de la subvention sur le compte bancaire de l'association dont les coordonnées figurent sur le RIB joint.
Nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire ou tout document nécessaire à l'instruction de cette demande.
Dans l'attente de votre retour, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le Président / La Présidente
Nom : ........................................................................
Signature

[bookmark: _p3o5j0mc7mxa]Variante simplifiée
[bookmark: _tvib7bi6paki]Objet : Demande de versement de la subvention accordée
Madame, Monsieur,
Nous faisons suite à la décision nous accordant une subvention d'un montant de :
................ €
au profit de l'association [nom de l'association].
L'action financée ayant débuté conformément aux engagements pris, nous vous remercions de bien vouloir procéder au versement de cette aide.
Vous trouverez ci-joint les documents nécessaires à cette demande.
Nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le Président / La Présidente
Signature

[bookmark: _1j0kijk4647g]Quand utiliser ce modèle ?
Ce courrier peut être utilisé :
· après l'attribution d'une subvention ;
· pour demander le versement d'un acompte ;
· pour demander le versement du solde d'une subvention ;
· après transmission des pièces justificatives requises ;
· dans le cadre d'une convention de financement.
[bookmark: _ikqrm36tdkpf]Conseils pratiques
✅ Vérifiez les conditions de versement prévues par la convention ou la décision attributive.
✅ Joignez un RIB à jour.
✅ Transmettez l'ensemble des justificatifs demandés.
✅ Conservez une copie du courrier et des pièces jointes.
✅ Vérifiez les échéances prévues pour solliciter le versement.
✅ Relancez l'organisme financeur en cas d'absence de réponse.
[bookmark: _c47qgbamgn8]Points de vigilance
⚠ Certaines subventions sont versées en plusieurs fractions (acompte, versement intermédiaire, solde).
⚠ Le versement peut être conditionné à la production d'un bilan ou d'un compte rendu financier.
⚠ Les justificatifs transmis doivent être cohérents avec le projet financé.
⚠ Conservez l'ensemble des documents liés au financement pour d'éventuels contrôles.
⚠ Respectez les obligations prévues dans la convention de subvention.

