[bookmark: _pgsof5fwj6nt]Demande de quitus de fin de marché
[bookmark: _9g70diqgktjx]DEMANDE DE QUITUS DE FIN DE MARCHÉ
[bookmark: _hci5q3msayll]Coordonnées du titulaire
[bookmark: _k7nr3yirmkok]Entreprise
Raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _4beiz6bsfd2k]Destinataire
[bookmark: _rxk1qod4wl4d]Acheteur public
Nom de la collectivité / établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

À : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _ug7g73nk968l]Objet : Demande de quitus de fin de marché n° [référence]
[bookmark: _vx06kwo91k6i]Références du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
........................................................................
Date de notification :
 ........................................................................

Madame, Monsieur,
Notre société a assuré l'exécution du marché référencé ci-dessus conformément aux stipulations contractuelles.
Les prestations étant achevées, les éventuelles réserves levées, les opérations financières clôturées et les garanties contractuelles arrivées à leur terme, nous sollicitons la délivrance d'un quitus constatant l'achèvement de nos obligations au titre du présent marché.

[bookmark: _bgtofkbank38]1. Exécution du marché
Le titulaire certifie que :
☒ Les prestations prévues au marché ont été intégralement exécutées.
☒ Les livrables contractuels ont été remis.
☒ Les obligations administratives ont été respectées.
☒ Les obligations techniques ont été exécutées.
☒ Les obligations financières ont été remplies.

[bookmark: _2r958hh7ryiz]Date d'achèvement des prestations
........................................................................

[bookmark: _i67fbar5fcpy]Date de réception ou d'admission
........................................................................

[bookmark: _l9oegykcbbqv]2. Réserves éventuelles
☐ Aucune réserve n'a été formulée.
☐ Les réserves ont été levées.
☐ Un procès-verbal de levée des réserves a été établi.

[bookmark: _tbgc1v8g4ce3]Date de levée des réserves
........................................................................

[bookmark: _91dtrwkdvl4g]3. Situation financière
[bookmark: _giy57o3rni62]Montant définitif du marché
................................ € HT

[bookmark: _d2s27stb9n3h]Solde du marché
☐ Réglé intégralement
☐ En cours de règlement
☐ DGD établi
☐ DGD accepté

[bookmark: _brxecagqgtiv]Date du dernier paiement
........................................................................

[bookmark: _uyh87nec12js]4. Garanties et sûretés
☐ Retenue de garantie restituée
☐ Caution personnelle et solidaire libérée
☐ Garantie à première demande levée
☐ Délai de garantie expiré
☐ Aucune garantie en cours

[bookmark: _mqjgz579kdy1]
[bookmark: _h60y9hgt4kck]Observations
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _d0gc2jz369se]5. Absence de litige
Le titulaire déclare, à sa connaissance :
☐ Qu'aucun litige n'est en cours.
☐ Qu'aucune réclamation n'est pendante.
☐ Qu'aucune procédure contentieuse n'est engagée.
☐ Que toutes les obligations réciproques ont été exécutées.

[bookmark: _mppw2z8hlgv1]6. Demande formulée
Au regard des éléments exposés ci-dessus, le titulaire sollicite :
☐ La délivrance d'un quitus de fin de marché.
☐ La confirmation écrite de la clôture du contrat.
☐ La reconnaissance de l'achèvement des obligations contractuelles.
☐ L'archivage définitif du dossier.

[bookmark: _sjyjku4nnzu9]Documents joints
☐ Procès-verbal de réception
☐ Procès-verbal de levée des réserves
☐ Décompte Général et Définitif
☐ Certificat de service fait
☐ Justificatif de paiement du solde
☐ Mainlevée de retenue de garantie
☐ Libération de caution
☐ Attestation de fin de garantie
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _m7v0l0p26kq5]Déclaration du titulaire
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant pour le compte de :
........................................................................
certifie que les informations figurant dans la présente demande sont exactes et que l'ensemble des obligations contractuelles incombant au titulaire a été exécuté.

Nous vous remercions de bien vouloir nous confirmer la clôture définitive du marché et nous délivrer, le cas échéant, un quitus de fin de marché.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _yhre34rkt18i]
[bookmark: _onwptgcs1mhy]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Entreprise : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _3ckyd39epcf8]Cadre réservé à l'acheteur
[bookmark: _9wt8ntwjmfni]Décision
☐ Quitus accordé
☐ Quitus accordé sous réserve
☐ Informations complémentaires demandées
☐ Quitus refusé

[bookmark: _kbqu0np9bnup]Observations
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _tfe9wfnzbi7x]Date
........................................................................
[bookmark: _2g4mjq485k8k]Signature
[bookmark: _2aor102xmtng]Variante : Après établissement du DGD
Madame, Monsieur,
Le Décompte Général et Définitif ayant été établi, accepté et réglé, nous sollicitons la confirmation de la clôture du marché et la délivrance d'un quitus constatant l'exécution complète de nos obligations contractuelles.

[bookmark: _v7pec3yo7ble]Variante : Après expiration du délai de garantie
Madame, Monsieur,
Le délai de garantie étant arrivé à échéance sans réserve, désordre ou réclamation, nous sollicitons la délivrance d'un quitus attestant de l'achèvement définitif du marché et de l'extinction de nos obligations contractuelles.

[bookmark: _pyyla8ifunj0]Variante : Marché de services ou prestations intellectuelles
Madame, Monsieur,
L'ensemble des missions et livrables prévus au marché a été exécuté, validé et réglé. Nous sollicitons en conséquence la confirmation de la clôture contractuelle du marché.

[bookmark: _rtoneq5eqlg3]
[bookmark: _ra9hzvjf9xxz]
[bookmark: _4xjkeqvmbn0h]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande peut être utilisée :
· après le paiement du solde du marché ;
· après établissement du DGD ;
· après restitution des garanties ;
· après expiration du délai de garantie ;
· lors de la clôture administrative et financière du contrat ;
· pour les marchés de travaux, fournitures ou services.
[bookmark: _myljw1lu7tcs]Conseils pratiques
✅ Vérifier que toutes les réserves ont été levées.
✅ S'assurer que le DGD est définitif lorsqu'il existe.
✅ Contrôler la restitution des garanties et cautions.
✅ Vérifier l'absence de litige ou de réclamation en cours.
✅ Conserver la réponse de l'acheteur dans le dossier du marché.
✅ Utiliser cette demande comme document de clôture interne.
[bookmark: _3gwmfdy6amj2]Points de vigilance
⚠ Le terme « quitus » n'est pas expressément prévu par les textes de la commande publique et relève davantage d'une formalisation contractuelle ou administrative.
⚠ Le quitus ne doit pas contredire les droits et obligations encore en cours (garanties légales, contentieux, responsabilités postérieures).
⚠ Vérifier qu'aucune procédure de réclamation n'est pendante.
⚠ Conserver tous les documents de clôture du marché.
⚠ Ne solliciter le quitus qu'après exécution complète des engagements contractuels.
La demande de quitus de fin de marché permet au titulaire de formaliser la fin de ses engagements contractuels et de solliciter une confirmation de clôture de la part de l'acheteur public. Elle constitue un document utile d'archivage et de sécurisation des relations contractuelles à l'issue de l'exécution complète du marché.

