[bookmark: _61pzezxjc4qa]Demande de paiement du solde
[bookmark: _70t551oz67eq]DEMANDE DE PAIEMENT DU SOLDE
[bookmark: _6oufnks26m97]Coordonnées du titulaire
[bookmark: _g6sazflh1v6x]Entreprise
Raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
N° TVA intracommunautaire :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _wac66ekh6og]Destinataire
[bookmark: _lmyjxfbhxfxm]Acheteur public
Nom de la collectivité / établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

À : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _9hdxu9mmkeq]Objet : Demande de paiement du solde du marché n° [référence]
[bookmark: _h5312s2ddvcd]Références du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
........................................................................
Date de notification :
 ........................................................................

Madame, Monsieur,
Notre société a achevé l'exécution des prestations prévues au marché référencé ci-dessus.
Les conditions permettant la liquidation du solde étant réunies, nous sollicitons par la présente le règlement définitif des sommes restant dues au titre du contrat.

[bookmark: _q5sr85537tgp]
[bookmark: _yf998inlnhd3]1. Situation du marché
[bookmark: _inwiz9m76d76]Exécution des prestations
☒ Prestations achevées
☒ Prestations conformes au marché
☒ Livrables remis
☒ Obligations contractuelles exécutées

[bookmark: _v35zrozdmtlx]Date d'achèvement des prestations
........................................................................

[bookmark: _99rss6eq493o]Date de réception ou d'admission
........................................................................

[bookmark: _kzf5f6osbgbd]Levée des réserves (le cas échéant)
☐ Sans objet
☐ Réserves levées le :
............................................................

[bookmark: _ppr6guqxre7w]2. Situation financière du marché
[bookmark: _oqrfvxrk0ptg]Montant initial du marché
................................ € HT

[bookmark: _b327ehby17ts]Avenants éventuels
................................ € HT

[bookmark: _7lxh1m1egxg6]Montant définitif du marché
................................ € HT

[bookmark: _gibh1xw08laf]3. Acomptes déjà perçus
	Référence
	Date
	Montant HT

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _dpde0zizdjs2]Total des acomptes versés
................................ € HT

[bookmark: _hqhmuw1uuruh]4. Calcul du solde demandé
	Éléments
	Montant HT

	Montant définitif du marché
	

	Total des acomptes versés
	

	Montant du solde demandé
	



[bookmark: _ns74b742j44]TVA
................................ €

[bookmark: _2lnrbf9ugjua]Montant TTC du solde
[bookmark: _fmzryc3oy12t]................................ € TTC

[bookmark: _y6s486qmobcq]5. Attestation du titulaire
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant pour le compte de :
........................................................................
certifie que :
☒ Les prestations ont été intégralement exécutées.
☒ Les montants sollicités correspondent aux sommes restant dues.
☒ Les acomptes précédemment perçus ont été pris en compte.
☒ Aucune demande antérieure ne couvre les sommes réclamées.

[bookmark: _mwu4qw78c4cw]
[bookmark: _jnvr8fhuph]
[bookmark: _5bst9nk8m2i3]6. Coordonnées bancaires
[bookmark: _vupbc0amrbo0]Titulaire du compte
........................................................................

[bookmark: _m8u9mim7hw80]Banque
........................................................................

[bookmark: _ochhb7jyir9s]IBAN
........................................................................

[bookmark: _colwjyfgl8hy]BIC
........................................................................

[bookmark: _8v9e01ytsxv7]7. Documents joints
☐ Facture de solde
☐ Décompte Général et Définitif (DGD)
☐ Procès-verbal de réception
☐ Procès-verbal de levée des réserves
☐ Certificat de service fait
☐ État récapitulatif des acomptes
☐ Attestation de fin d'exécution
☐ Relevé d'identité bancaire
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _ohulepl3adk5]Demande
Au regard de l'exécution complète du marché et des éléments transmis, nous vous remercions de bien vouloir procéder au règlement du solde restant dû dans les conditions prévues au contrat et par la réglementation applicable.
Nous restons à votre disposition pour tout complément d'information ou tout document nécessaire à l'instruction de notre demande.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _4kwgo8jumdro]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Entreprise : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _8m1kjioy7km2]
[bookmark: _fvn5i9nop2v2]
[bookmark: _adk539mitmad]Cadre réservé à l'acheteur
[bookmark: _lbhqh464plh8]Date de réception de la demande
........................................................................
[bookmark: _504io334pe82]Montant admis
................................ € HT

[bookmark: _l3d08znd0g0l]Décision
☐ Solde accepté
☐ Solde accepté avec correction
☐ Complément d'information demandé
☐ Solde suspendu
☐ Solde rejeté

[bookmark: _dvmq3w3tar42]Observations
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _wwl4ecfj57as]
[bookmark: _umu9m2pryq9g]
[bookmark: _8028nqxwqjnl]Variante : Après établissement du DGD
Madame, Monsieur,
Le Décompte Général et Définitif du marché ayant été établi et accepté, nous sollicitons le règlement du solde arrêté à la somme de :
................................ € TTC

[bookmark: _j7p0zhl9klss]Variante : Après réception sans réserve
Madame, Monsieur,
Les prestations ayant été réceptionnées sans réserve le :
............................................................
et l'ensemble des obligations contractuelles ayant été exécuté, nous vous remercions de bien vouloir procéder au paiement du solde du marché.

[bookmark: _w7jct0rq41rm]Variante : Après levée des réserves
Madame, Monsieur,
L'ensemble des réserves formulées lors de la réception ayant été levé le :
............................................................
nous sollicitons le règlement définitif des sommes restant dues au titre de l'exécution du marché.

[bookmark: _5ppxqdsvklf]
[bookmark: _uz5ijj4rdyvo]
[bookmark: _k93qekk65wzi]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande peut être utilisée :
· après l'achèvement des prestations ;
· après réception ou admission ;
· après levée des réserves ;
· après établissement du DGD ;
· dans les marchés de travaux ;
· dans les marchés de fournitures ;
· dans les marchés de services ;
· lors de la clôture financière du marché.
[bookmark: _5voaj3d65vs1]Conseils pratiques
✅ Vérifier le montant exact des acomptes déjà perçus.
✅ Joindre les documents de réception et de clôture.
✅ Contrôler la cohérence avec le DGD lorsqu'il existe.
✅ Fournir une facture de solde conforme.
✅ Conserver la preuve de transmission.
✅ Suivre les délais réglementaires de paiement.
[bookmark: _3z8bi8yjabkc]Points de vigilance
⚠ S'assurer que toutes les prestations ont été exécutées avant de solliciter le solde.
⚠ Vérifier l'absence d'erreur dans le calcul des sommes restant dues.
⚠ Intégrer les pénalités ou réfactions éventuellement appliquées.
⚠ Contrôler la concordance avec les documents contractuels.
⚠ Conserver tous les justificatifs de fin d'exécution.
La demande de paiement du solde constitue l'étape finale de la relation financière entre le titulaire et l'acheteur public. Elle permet d'obtenir le règlement définitif du marché après exécution complète des prestations et participe à la clôture administrative, comptable et contractuelle du dossier.

