[bookmark: _g34jg8hs7ezr]Demande de devis
[bookmark: _678na07a3dq]DEMANDE DE DEVIS
[bookmark: _9lz9bb5j3bk9]Identification de l'acheteur
Collectivité / Organisme :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _v7za7wt9dpy]Référence de la consultation
Référence :
 ........................................................................
Date d'envoi :
 ........................................................................

[bookmark: _khyg5cugnvto]
[bookmark: _szt5ql2yiijm]Objet de la demande
Madame, Monsieur,
Dans le cadre de ses besoins, la collectivité souhaite obtenir un devis concernant :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _lgu93j4ip01e]Description du besoin
Les prestations attendues sont les suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _z95xybm4hly7]Caractéristiques techniques
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _49z88fed10kx]
[bookmark: _ts42czefapm8]Quantités estimatives
	Désignation
	Quantité

	
	

	
	

	
	



[bookmark: _ifigax40labk]Modalités d'exécution
[bookmark: _n6umtct2a2q]Lieu d'exécution ou de livraison
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _ir2z61q24kbj]Délai souhaité
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _cjvwkgu89hs]Date prévisionnelle de début
........................................................................

[bookmark: _ecktwujn2jbc]
[bookmark: _uw4tvawto7h4]
[bookmark: _74sv6dta37i]Contenu attendu du devis
Le devis devra comporter :
☐ Coordonnées complètes de l'entreprise
☐ Numéro SIRET
☐ Désignation détaillée des prestations
☐ Prix unitaires
☒ Montant total HT
☒ Taux de TVA applicable
☒ Montant total TTC
☐ Délais d'exécution
☐ Durée de validité du devis
☐ Conditions particulières
☐ Références professionnelles
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _1646uaa1onlk]Critères d'analyse
Les propositions pourront notamment être examinées au regard :
☐ Du prix
☐ De la valeur technique
☐ Des délais proposés
☐ Des garanties offertes
☐ Des références professionnelles
☐ Des performances environnementales
☐ Du service après-vente
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _xta9abyq1y3t]Date limite de remise des devis
Les devis devront être transmis au plus tard le :
........................................................
à :
........................................................

[bookmark: _dnfkaq66qk33]Modalités de transmission
☐ Par courriel
☐ Via une plateforme dématérialisée
☐ Par courrier
☐ Remise en main propre

[bookmark: _50i8mv8kut8p]Adresse de réception
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _pmu8n4gfgu2k]Renseignements complémentaires
Pour toute question relative à la présente demande, vous pouvez contacter :
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Téléphone : ........................................................................
Courriel : ........................................................................

[bookmark: _e9fkgw5hlwa4]Conditions particulières
La présente demande de devis :
☐ Ne constitue pas un engagement d'achat.
☐ Peut donner lieu à une négociation.
☐ Peut être abandonnée sans suite.
☐ S'inscrit dans le cadre d'une consultation simplifiée.

Nous vous remercions de l'intérêt que vous porterez à cette consultation et vous prions de nous transmettre votre meilleure proposition dans les délais indiqués.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _a1e5tqi0yro2]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _d9xo68x3jfkf]Tableau comparatif des devis reçus
	Entreprise
	Montant HT
	Montant TTC
	Délai
	Observation

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _ikemg895lsvl]Analyse de la consultation
[bookmark: _q4hln91bw111]Entreprise retenue
........................................................................

[bookmark: _25s90bg7wk9h]Motivation du choix
☐ Offre économiquement la plus avantageuse
☐ Meilleur rapport qualité/prix
☐ Meilleurs délais
☐ Meilleure valeur technique
☐ Autre :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _sj1lz01y4yxi]
[bookmark: _tpilqvmx1qie]
[bookmark: _gtu4zyr056ru]Validation
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _p8h3a6oivam1]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande de devis peut être utilisée pour :
· les achats de faible montant ;
· les achats ponctuels ;
· les fournitures courantes ;
· les prestations de services ;
· les petites opérations de travaux ;
· les consultations simplifiées ;
· la comparaison de plusieurs offres avant achat.
[bookmark: _ywo25hqss5eh]Conseils pratiques
✅ Décrire précisément le besoin.
✅ Consulter plusieurs opérateurs lorsque cela est possible.
✅ Fixer une date limite de réponse.
✅ Conserver les devis reçus dans le dossier d'achat.
✅ Formaliser le choix du prestataire retenu.
✅ Vérifier la cohérence des prix proposés.
[bookmark: _tln8qf6b6zhb]Points de vigilance
⚠ Veiller à assurer une mise en concurrence adaptée au montant et à l'objet de l'achat.
⚠ Rédiger un besoin suffisamment précis pour permettre la comparaison des offres.
⚠ Conserver une trace des consultations et des réponses reçues.
⚠ Vérifier les capacités du prestataire avant commande.
⚠ S'assurer que le devis retenu répond intégralement au besoin exprimé.

