
[bookmark: _mid97az993ed]Demande d'avenant
[bookmark: _fhwtehrcejc]DEMANDE D'AVENANT
[bookmark: _984fm5k0n758]Coordonnées du titulaire
[bookmark: _c9za8kdbk6p5]Entreprise
Raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _iisl77atrvzm]Destinataire
[bookmark: _jnrq5iw8ctt1]Acheteur public
Nom de la collectivité / établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

À : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _1ug8i79k5ebi]Objet : Demande d'avenant au marché n° [référence]
[bookmark: _k7p22ijuq7vm]Références du marché
Numéro du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
........................................................................
Date de notification :
 ........................................................................

Madame, Monsieur,
Notre société est titulaire du marché référencé ci-dessus.
Au cours de l'exécution des prestations, plusieurs éléments sont apparus et rendent nécessaire l'adaptation de certaines stipulations du contrat.
Par la présente, nous sollicitons l'examen d'un avenant au marché dans les conditions exposées ci-après.

[bookmark: _zhskwfpfsxa2]
[bookmark: _aw14qhdcc71n]1. Contexte de la demande
Les circonstances justifiant la présente demande sont les suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _6u28tyh2dcii]Date d'apparition des difficultés
........................................................................

[bookmark: _w49t7xl3adg8]Origine de la demande
☐ Prestations supplémentaires devenues nécessaires
☐ Contraintes techniques imprévues
☐ Modification du besoin de l'acheteur
☐ Évolution réglementaire
☐ Difficulté d'approvisionnement
☐ Remplacement d'un matériel ou produit
☐ Adaptation du planning d'exécution
☐ Circonstances imprévues
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _y98z049kuae2]2. Objet de l'avenant sollicité
Le titulaire sollicite la modification des éléments suivants :
☐ Prestations
☐ Quantités
☐ Délais
☐ Conditions techniques
☐ Conditions financières
☐ Modalités d'exécution
☐ Sous-traitance
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _a9drvkvbse8e]Description détaillée
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _lsygxzdophe4]3. Justification de la demande
Cette modification apparaît nécessaire pour les raisons suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _rlmm8vaykm0u]Bénéfices attendus
☐ Bonne exécution du marché
☐ Maintien de la qualité des prestations
☐ Respect des exigences réglementaires
☐ Renforcement de la sécurité
☐ Optimisation technique
☐ Réduction des risques d'exécution
☐ Pérennité des ouvrages ou équipements
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _qi675doomokg]4. Incidence financière
☐ Sans incidence financière
☐ Plus-value
☐ Moins-value

[bookmark: _5m55h313psbx]Montant estimatif
Montant HT :
................................ € HT
TVA :
................................ €
Montant TTC :
................................ € TTC

[bookmark: _eugh71ufyn3]Détail de l'incidence financière
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _twr0f52iidn7]5. Incidence sur les délais
☐ Sans incidence sur les délais
☐ Modification des délais

[bookmark: _j4hvibqh662g]Délai complémentaire sollicité
................................ jours calendaires
ou
................................ semaines
ou
................................ mois

[bookmark: _a2okaf7gyrhv]Nouvelle date prévisionnelle d'achèvement
........................................................................
[bookmark: _liwhwvq3010a]6. Conséquences en l'absence d'avenant
En l'absence de modification du contrat, les difficultés suivantes pourraient être rencontrées :
☐ Retard d'exécution
☐ Non-conformité technique
☐ Surcoûts d'exploitation
☐ Difficultés de sécurité
☐ Impossibilité de réaliser certaines prestations
☐ Dégradation de la qualité attendue
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _5r6835tcsoop]Commentaires
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _hs9l86v35dmo]7. Pièces justificatives jointes
☐ Note technique
☐ Devis détaillé
☐ Planning actualisé
☐ Étude complémentaire
☐ Rapport d'expertise
☐ Fiches techniques
☐ Photographies
☐ Courriers échangés
☐ Comparatif financier
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _zhtrdp3lrdfi]8. Demande formulée
Le titulaire sollicite :
☐ L'examen de la présente demande.
☐ L'organisation d'une réunion de travail.
☐ La validation du principe de modification.
☐ L'établissement d'un avenant.
☐ La signature d'un avenant après accord des parties.

[bookmark: _t3wic4ol6lyu]Engagement du titulaire
Le titulaire demeure à la disposition de l'acheteur pour tout complément d'information ou toute réunion permettant d'examiner les modalités de mise en œuvre de la modification sollicitée.
La présente demande est formulée dans le souci d'assurer la bonne exécution du marché et la satisfaction des besoins de l'acheteur.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _nu2i195kkun8]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Entreprise : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _i92dyp8vi48q]Variante : Prestations supplémentaires
Madame, Monsieur,
Au cours de l'exécution du marché, des prestations complémentaires indispensables à la bonne réalisation du projet ont été identifiées.
Ces prestations, non prévues initialement, sont les suivantes :
........................................................................
........................................................................
Nous sollicitons en conséquence l'établissement d'un avenant permettant leur réalisation et leur prise en compte financière.

[bookmark: _7hc4sx4nfgas]
[bookmark: _honz4438bss4]
[bookmark: _81e18jmna0ug]
[bookmark: _9c97pp6gqzkj]Variante : Prolongation de délai
Madame, Monsieur,
Les circonstances rencontrées au cours du marché ont eu pour effet de retarder l'exécution des prestations sans faute de notre société.
Nous sollicitons un avenant ayant pour objet la prolongation du délai contractuel de :
............................................................

[bookmark: _iqixsbledfqu]Variante : Remplacement d'un produit ou matériel
Madame, Monsieur,
Le produit initialement prévu au marché n'étant plus disponible ou adapté aux contraintes constatées, nous proposons son remplacement par une solution présentant des caractéristiques techniques équivalentes ou supérieures.
Cette modification nécessite la conclusion d'un avenant afin de sécuriser son intégration au contrat.

[bookmark: _pjxyljwty9ai]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande peut être utilisée :
· pour solliciter un avenant financier ;
· pour demander une prolongation de délai ;
· pour intégrer des prestations supplémentaires ;
· pour modifier certaines conditions techniques ;
· en présence de circonstances imprévues ;
· dans les marchés de travaux, fournitures ou services.


[bookmark: _4seec4zhmv62]Conseils pratiques
✅ Déposer la demande dès l'apparition du besoin de modification.
✅ Justifier précisément les circonstances invoquées.
✅ Chiffrer rigoureusement l'impact financier.
✅ Joindre un devis ou une note technique détaillée.
✅ Expliquer les conséquences d'une absence d'avenant.
✅ Conserver la preuve de transmission.
[bookmark: _sh29sotl58q1]Points de vigilance
⚠ Une demande d'avenant ne vaut pas accord de l'acheteur.
⚠ Ne pas exécuter les prestations supplémentaires avant validation formelle lorsque celle-ci est nécessaire.
⚠ Vérifier les clauses du CCAP encadrant les modifications contractuelles.
⚠ Justifier objectivement toute incidence financière ou calendaire.
⚠ S'assurer que la modification reste compatible avec l'objet du marché.
La demande d'avenant permet au titulaire de solliciter officiellement une adaptation du contrat lorsque l'exécution du marché nécessite une évolution des prestations, des délais ou des conditions financières. Correctement argumentée et documentée, elle facilite l'analyse de l'acheteur public et prépare la rédaction d'un avenant juridiquement sécurisé.

