[bookmark: _bmz71346890k]Demande d'acompte
[bookmark: _z4le9wyquii5]DEMANDE D'ACOMPTE
[bookmark: _n71sie3k0n25]Coordonnées du titulaire
[bookmark: _fvbqhgc4o0bk]Entreprise
Raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
N° TVA intracommunautaire :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _98nf49s2nl3x]Destinataire
[bookmark: _25or9d5bu3gi]Acheteur public
Nom de la collectivité / établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

À : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _zh1usa9xiwr8]Objet : Demande d'acompte au titre du marché n° [référence]
[bookmark: _gh5zog2uglzx]Références du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
........................................................................
Date de notification :
 ........................................................................
Durée du marché :
 ........................................................................

Madame, Monsieur,
Conformément aux stipulations du marché référencé ci-dessus, nous vous adressons notre demande d'acompte correspondant aux prestations exécutées à ce jour.

[bookmark: _uijaa5nffuug]1. Période concernée
[bookmark: _tjopxoensc8x]Prestations réalisées du :
............................................................
[bookmark: _mb1r62y59ctr]Au :
............................................................

[bookmark: _7ty2o1n0xs3a]2. État d'avancement des prestations
[bookmark: _bm9r352zzg42]Description des prestations exécutées
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _11hu1jxj1xbi]Pourcentage d'avancement estimé
........ %

[bookmark: _meg4ipgcbnp5]
[bookmark: _ko9v9zzag83o]
[bookmark: _pp0lsq9zi5tm]3. Situation financière
	Désignation
	Montant HT (€)

	Montant initial du marché
	

	Prestations réalisées à ce jour
	

	Acomptes déjà versés
	

	Montant du présent acompte
	



[bookmark: _30or1020hk43]TVA
................................ €

[bookmark: _1wt4mlf5ep5t]Montant TTC de l'acompte demandé
[bookmark: _j11ypkk1vtt7]................................ € TTC

[bookmark: _5ox86p6wffgp]4. Détail des prestations facturées
	Référence
	Désignation
	Quantité
	Montant HT (€)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _8w60u2j7qvri]Total HT
................................ €

[bookmark: _4ndz5kfufo8d]5. Attestation du titulaire
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant pour le compte de :
........................................................................
certifie que :
☒ Les prestations indiquées ont effectivement été réalisées.
☒ Les montants demandés correspondent aux prestations exécutées.
☒ La présente demande ne fait pas double emploi avec une demande antérieure.
☒ Les éléments transmis sont exacts.

[bookmark: _t7vl5eagb2mo]6. Coordonnées bancaires
[bookmark: _qt7fzls87xg5]Titulaire du compte
........................................................................

[bookmark: _xk91fajxnfgl]Banque
........................................................................

[bookmark: _5xlr7o9mqxmu]IBAN
........................................................................

[bookmark: _2xixbbtepu1o]BIC
........................................................................

[bookmark: _qdwtr6cc903v]7. Pièces jointes
☐ Facture d'acompte
☐ État d'avancement
☐ Décompte des prestations réalisées
☐ Bon de commande
☐ Procès-verbal d'avancement
☐ Compte rendu de chantier
☐ Attestation de service fait partiel
☐ Photographies
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _oax4fqzrzee]Demande
Au regard des prestations déjà exécutées, nous vous remercions de bien vouloir procéder au règlement de l'acompte demandé conformément aux dispositions contractuelles applicables.
Nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire ou tout justificatif utile à l'instruction de notre demande.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _qlkyd7rlyjxc]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Entreprise : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _6yr5u04ahllv]Cadre réservé à l'acheteur
[bookmark: _am4fqi9nxo00]Date de réception
........................................................................
[bookmark: _sr0d4jqmpw5q]Service vérificateur
........................................................................
[bookmark: _87ljq41gh1xj]Montant admis
................................ € HT

[bookmark: _thbc57f6tvi6]Décision
☐ Acompte accepté
☐ Acompte accepté avec correction
☐ Complément d'information demandé
☐ Acompte rejeté

[bookmark: _xw2vopi5n8k4]
[bookmark: _q4te2cpeg7wu]Observations
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _f9ujco42lfq1]Variante : Marché de travaux
Madame, Monsieur,
La présente demande d'acompte correspond à l'état d'avancement des travaux réalisés au cours de la période comprise entre le :
............................................................
et le :
............................................................
Les prestations exécutées représentent à ce jour :
........ %
du montant du marché.

[bookmark: _6c1hfrf1zam2]Variante : Marché de services
Madame, Monsieur,
Conformément au calendrier d'exécution contractuel, les prestations réalisées au titre de la période concernée permettent de solliciter le versement d'un acompte d'un montant de :
............................................................

[bookmark: _k29guz395yvs]Variante : Accord-cadre à bons de commande
Madame, Monsieur,
Les prestations exécutées dans le cadre des bons de commande suivants :
........................................................................
........................................................................
justifient la présente demande de règlement intermédiaire.

[bookmark: _3h4nzf7djpfd]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande peut être utilisée :
· pour les marchés de travaux ;
· pour les marchés de services ;
· pour les marchés de fournitures ;
· dans le cadre d'un accord-cadre ;
· lorsqu'un paiement intermédiaire est prévu au contrat ;
· avant l'établissement du solde définitif.
[bookmark: _d2bwg53ypi3t]Conseils pratiques
✅ Vérifier les modalités de versement des acomptes prévues au CCAP.
✅ Joindre tous les justificatifs permettant de démontrer le service fait.
✅ Contrôler les montants déjà versés.
✅ Faire correspondre les prestations facturées à l'avancement réel.
✅ Conserver la preuve de transmission.
✅ Suivre les délais de paiement applicables.


[bookmark: _uujpqfy1ytq3]Points de vigilance
⚠ Un acompte ne peut porter que sur des prestations effectivement exécutées.
⚠ Vérifier la cohérence entre la facture et l'état d'avancement.
⚠ Les montants demandés doivent respecter les stipulations du marché.
⚠ Conserver tous les justificatifs du service fait.
⚠ Ne pas confondre acompte, avance et paiement du solde.
La demande d'acompte permet au titulaire d'obtenir le paiement des prestations déjà réalisées avant l'achèvement complet du marché. Elle facilite le financement de l'exécution du contrat tout en garantissant à l'acheteur que les sommes versées correspondent à un service effectivement réalisé.

