[bookmark: _q5d9657dp0qz]Décompte de pénalités
[bookmark: _rzvynrqinitx]DÉCOMPTE DE PÉNALITÉS
[bookmark: _yj6e41vwcpq]Marché public
Collectivité / Établissement public :
 ........................................................................
Service gestionnaire :
 ........................................................................
Référence du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................

[bookmark: _q131ofup0v2t]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................

[bookmark: _rll22y3s4fem]
[bookmark: _98kf6j49lv4a]
[bookmark: _y4c2dkyzfzh6]Références contractuelles
[bookmark: _slcnb4qaptsl]Fondement des pénalités
Les pénalités sont appliquées en vertu :
☐ Du CCAP
☐ De l'acte d'engagement
☐ D'un avenant
☐ D'un ordre de service
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _rmgw0za9do11]Article concerné
Article n° :............................................................

[bookmark: _pcg7b12c72uv]1. Nature du manquement
☐ Retard d'exécution
☐ Retard de livraison
☐ Non-respect d'un ordre de service
☐ Absence à une réunion obligatoire
☐ Retard dans la transmission de documents
☐ Non-conformité des prestations
☐ Inexécution partielle
☐ Manquement aux obligations contractuelles
☐ Autre :........................................................................
[bookmark: _ij8x88yjfjxs]2. Description des faits
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _fwf9t3m4kr2y]3. Chronologie des événements
	Événement
	Date

	Échéance contractuelle
	

	Constat du manquement
	

	Demande d'explications
	

	Mise en demeure
	

	Régularisation
	

	Établissement du décompte
	



[bookmark: _uql0n2dlljj9]4. Calcul des pénalités
[bookmark: _u0x2tyrl22oe]Pénalités de retard
[bookmark: _msym0sbday5j]Date contractuelle
............................................................
[bookmark: _sr4oyc8yq82]Date réelle d'exécution
............................................................
[bookmark: _x1qlcqmioja9]Nombre de jours de retard
................................ jours
[bookmark: _ycvcirc2eidc]Montant unitaire de la pénalité
................................ € / jour
[bookmark: _dp8l0v5h6n8j]Montant total
................................ €

[bookmark: _3zclmdgcmz19]Autres pénalités
	Nature du manquement
	Base de calcul
	Montant

	
	
	

	
	
	

	
	
	



[bookmark: _qyhltuzid88b]5. Tableau récapitulatif
	Désignation
	Montant (€)

	Pénalités de retard
	

	Pénalités contractuelles diverses
	

	Autres pénalités
	

	TOTAL DES PÉNALITÉS
	€



[bookmark: _xphiclppyu3o]
[bookmark: _tavibtrk23q3]6. Justification du calcul
Le montant des pénalités a été déterminé conformément aux stipulations du marché et notamment à l'article :
............................................................
selon les modalités suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _p38gqkyjwy41]7. Incidence financière
Les pénalités :
☐ Seront déduites du prochain acompte.
☐ Seront déduites du solde du marché.
☐ Seront imputées sur le DGD.
☐ Feront l'objet d'un titre de recettes.
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _v5gltn9rctjj]8. Observations du titulaire
☐ Aucune observation reçue.
☐ Observations reçues.
Date de réception :............................................................
[bookmark: _2dyirkbzucl2]Synthèse des observations
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _wyp80ph0nt7r]9. Conclusion
Au vu des éléments constatés et des stipulations contractuelles applicables, les pénalités à mettre à la charge du titulaire s'élèvent à :
[bookmark: _61bxdwvwj0i7]................................ €
(en toutes lettres)
........................................................................
euros.

[bookmark: _d5q975lhlk5b]Pièces justificatives annexées
☐ Courrier de demande d'explications
☐ Mise en demeure
☐ Procès-verbal de constat de manquement
☐ Ordre de service
☐ Planning contractuel
☐ Courriers échangés
☐ Courriels
☐ Rapport technique
☐ Photographies
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _df60ut4l0jkj]Validation
[bookmark: _pyocguuflgkr]Service prescripteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _3kvzdzjiwzkf]Service commande publique
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _fvmzsxm12bb]Ordonnateur / Autorité compétente
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _jgp411z7rtwg]Fiche de calcul simplifiée
[bookmark: _oqq31vafm1yb]Exemple
Montant de la pénalité prévu au CCAP :
100 € par jour de retard
Nombre de jours constatés :
12 jours
Calcul :
100 € × 12 jours = 1 200 €
Montant total des pénalités :
1 200 €

[bookmark: _pjmjptn4v1e1]Quand utiliser ce modèle ?
Ce décompte peut être utilisé :
· en cas de retard d'exécution ;
· en cas de retard de livraison ;
· lorsque le marché prévoit des pénalités forfaitaires ;
· avant notification d'un courrier d'application de pénalités ;
· lors de l'établissement d'un acompte ou du solde ;
· lors de l'élaboration du DGD ;
· pour justifier les retenues financières opérées sur le marché.
[bookmark: _b15wh41ov0th]Conseils pratiques
✅ Vérifier la clause de pénalités applicable.
✅ Conserver l'ensemble des justificatifs du manquement.
✅ Détailler le calcul effectué.
✅ Contrôler les dates servant de base au calcul.
✅ Faire référence aux articles du CCAP.
✅ Joindre ce document au courrier d'application des pénalités.
[bookmark: _g3g2f1n7sf3j]Points de vigilance
⚠ Les pénalités doivent être prévues par les documents contractuels.
⚠ Les montants appliqués doivent être conformes au CCAP.
⚠ Les faits générateurs des pénalités doivent être objectivement établis.
⚠ Les périodes prises en compte doivent être précisément déterminées.
⚠ Le décompte doit être conservé au dossier afin de justifier toute retenue financière.


