[bookmark: _buibcg39zvq7]Courrier de rejet d'offre
[bookmark: _s1f3mj8fz8ul]Modèle
Collectivité / Établissement :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Référence de la consultation :
 ........................................................................
Objet du marché :
 ........................................................................
Entreprise :
 ........................................................................
À [ville], le [date]
[bookmark: _f5qtp0m3ykf1]Objet : Information du rejet de votre offre
Madame, Monsieur,
Vous avez remis une offre dans le cadre de la procédure de passation du marché public référencé ci-dessus.
Après analyse des offres reçues et conformément aux critères d'attribution définis dans les documents de la consultation, nous vous informons que votre offre n'a pas été retenue.
Après classement des offres, celle-ci n'a pas été considérée comme l'offre économiquement la plus avantageuse au regard des critères d'attribution retenus.
Le marché a été attribué à :
Nom de l'attributaire :
 ........................................................................
Les caractéristiques et avantages de l'offre retenue peuvent être résumés de la manière suivante :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Votre offre a obtenu l'évaluation suivante :
	Critère
	Note obtenue

	Valeur technique
	

	Prix
	

	Autres critères
	

	Note globale
	


Vous pouvez solliciter, dans les conditions prévues par la réglementation applicable, toute précision complémentaire relative aux motifs du rejet de votre offre.
Pour toute demande complémentaire, vous pouvez contacter :
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Coordonnées : ........................................................................
Nous vous remercions de l'intérêt porté à cette consultation et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature

[bookmark: _hpgurxr0p1]
[bookmark: _q1d0nmtfwscx]
[bookmark: _yacb7652lahb]Variante simplifiée
[bookmark: _96tc4h6ljhb5]Objet : Rejet de votre offre
Madame, Monsieur,
À l'issue de la procédure de passation du marché public référencé ci-dessus, nous vous informons que votre offre n'a pas été retenue.
Après analyse des offres reçues et application des critères d'attribution définis dans les documents de la consultation, une autre offre a été classée en première position.
Nous vous remercions pour votre participation à cette consultation et pour l'intérêt manifesté à l'égard de notre projet.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le représentant de l'acheteur
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature

[bookmark: _57oj4ne3qxkm]Quand utiliser ce modèle ?
Ce courrier peut être utilisé lorsque :
· l'offre du candidat n'est pas classée première ;
· une autre offre est jugée économiquement plus avantageuse ;
· la procédure arrive à son terme et nécessite l'information des soumissionnaires évincés ;
· l'acheteur souhaite formaliser sa décision d'attribution.
[bookmark: _vnismwogxh5c]Conseils pratiques
✅ Vérifier l'exactitude du classement avant notification.
✅ Veiller à la cohérence entre le courrier, le rapport d'analyse et la décision d'attribution.
✅ Conserver une copie du courrier dans le dossier de la consultation.
✅ Préciser les caractéristiques et avantages de l'offre retenue lorsque cela est requis.
✅ S'assurer que tous les candidats sont informés dans des conditions similaires.
[bookmark: _1pvtdc9bf4sr]Points de vigilance
⚠ Le rejet d'une offre doit être fondé sur les critères annoncés dans les documents de la consultation.
⚠ Les informations communiquées ne doivent pas révéler des éléments couverts par le secret des affaires.
⚠ Les motifs du rejet doivent pouvoir être justifiés en cas de contestation.
⚠ Il convient de distinguer clairement le rejet d'une offre du rejet d'une candidature.
⚠ Respecter, le cas échéant, les obligations liées à l'information des candidats évincés avant la signature du marché.

