[bookmark: _3jekr6escgn]Courrier de demande de prolongation des délais
[bookmark: _ezvpyli04o5y]COURRIER DE DEMANDE DE PROLONGATION DES DÉLAIS
[bookmark: _d4xp78z7l0gh]Coordonnées de l'entreprise
Raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _abrmn8pl8y4l]Destinataire
Acheteur public :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

À : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _qnkrkctern9h]Objet : Demande de prolongation du délai d'exécution du marché n° [référence]
[bookmark: _qfmmdqfzpu5b]Marché public
Référence :
 ........................................................................
Objet :
 ........................................................................
........................................................................

Madame, Monsieur,
Notre société est titulaire du marché cité en référence, notifié le :
............................................................
et dont le délai contractuel d'exécution prévoit une échéance au :
............................................................

[bookmark: _vb0ajkoqto5e]Exposé des circonstances
Au cours de l'exécution du marché, nous avons été confrontés aux difficultés suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................

Ces circonstances ont eu pour conséquence :
☐ Un ralentissement de l'exécution des prestations ;
☐ Une interruption temporaire des prestations ;
☐ Une impossibilité de respecter le calendrier initial ;
☐ Une désorganisation du planning d'intervention ;
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _3nsrx9o14a1j]Causes invoquées
☐ Intempéries exceptionnelles
☐ Découverte de contraintes techniques imprévues
☐ Retard dans la remise d'informations ou documents par l'acheteur
☐ Modification du besoin ou des prestations
☐ Retard dans les validations administratives
☐ Intervention d'autres entreprises impactant le planning
☐ Cas de force majeure
☐ Difficultés d'approvisionnement exceptionnelles
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _s1rvys8ghb5]Justification de la demande
Malgré les mesures mises en œuvre pour maintenir le calendrier initial, les événements décrits ci-dessus ne nous permettent pas d'achever les prestations dans les délais contractuellement prévus.
Nous avons notamment entrepris les actions suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _nzppdpcfq679]Demande de prolongation
En conséquence, nous sollicitons une prolongation du délai d'exécution de :
[bookmark: _2upbf5x7c6d]........ jours calendaires
ou
[bookmark: _d7x8yi9hzub8]........ semaines / mois

[bookmark: _jczzdss4c6jy]Nouvelle date prévisionnelle d'achèvement
............................................................

[bookmark: _7v2hcttc591x]Incidence sur l'exécution du marché
Nous estimons que cette prolongation permettra :
☒ D'assurer une exécution conforme des prestations.
☒ De garantir le respect des exigences techniques du marché.
☒ De préserver la qualité des prestations attendues.
☒ D'éviter tout risque de non-conformité lié à une exécution précipitée.
[bookmark: _dchlgwwy7ud2]Engagement du titulaire
Notre société demeure pleinement mobilisée pour assurer la bonne exécution du marché et mettra tout en œuvre afin de limiter les conséquences de cette situation.
Nous restons à votre disposition pour toute réunion ou échange permettant d'examiner cette demande.

[bookmark: _g3mrlqij96nx]Pièces justificatives jointes
☐ Planning initial
☐ Planning actualisé
☐ Compte rendu de chantier
☐ Photographies
☐ Courriers échangés
☐ Attestation météorologique
☐ Rapport technique
☐ Justificatifs d'approvisionnement
☐ Autres :
........................................................................

Dans l'attente de votre décision, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[bookmark: _sej7lupzbftr]
[bookmark: _zievdlh1cd1]
[bookmark: _hqi8ibe3v57f]Signature
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Entreprise : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _dg7qrkcbird1]Variante : Retard imputable à des modifications demandées par l'acheteur
Madame, Monsieur,
Les modifications intervenues en cours d'exécution à la demande de vos services ont entraîné des prestations complémentaires et des adaptations techniques non prévues dans le planning initial.
Dans ces conditions, nous sollicitons une prolongation du délai d'exécution de :
............................................................
afin de mener à bien les prestations dans des conditions conformes aux exigences du marché.

[bookmark: _w7culk1p9e8d]
[bookmark: _2k4vlwz7ku7b]
[bookmark: _oofkqvsw3tcu]
[bookmark: _b4ron2gkhvlj]Variante : Difficultés d'approvisionnement
Madame, Monsieur,
Nous rencontrons actuellement des difficultés exceptionnelles d'approvisionnement concernant :
........................................................................
........................................................................
Ces circonstances indépendantes de notre volonté impactent directement le calendrier d'exécution du marché.
Nous sollicitons en conséquence une prolongation du délai contractuel de :
............................................................

[bookmark: _jhibsyntd4uv]Variante : Intempéries ou contraintes climatiques
Madame, Monsieur,
Les conditions météorologiques exceptionnellement défavorables constatées entre le :
............................................................
et le :
............................................................
ont empêché l'exécution normale des prestations.
Nous sollicitons dès lors une prolongation du délai d'exécution de :
............................................................

[bookmark: _atbl1jz9lxxo]
[bookmark: _p0z8319m46fs]Quand utiliser ce modèle ?
Cette demande peut être utilisée :
· en cas de retard indépendant de la volonté du titulaire ;
· lorsqu'une modification du marché impacte le planning ;
· en cas de difficultés techniques imprévues ;
· lors de retards imputables à l'acheteur ;
· en présence de difficultés exceptionnelles d'approvisionnement ;
· dans les marchés de travaux, fournitures ou services.
[bookmark: _ftje78grb9fs]Conseils pratiques
✅ Adresser la demande dès l'apparition de la difficulté.
✅ Justifier précisément les circonstances invoquées.
✅ Chiffrer le délai supplémentaire réellement nécessaire.
✅ Joindre des preuves et justificatifs.
✅ Proposer un planning actualisé.
✅ Conserver une trace écrite de tous les échanges.
[bookmark: _iezywkf0lk2z]Points de vigilance
⚠ Une prolongation n'est pas automatique et doit être justifiée.
⚠ La demande doit être formulée avant l'échéance du délai contractuel lorsque cela est possible.
⚠ Les causes invoquées doivent être démontrables.
⚠ Vérifier les clauses du CCAP relatives aux prolongations de délais.
⚠ Continuer à exécuter les prestations dans la mesure du possible dans l'attente de la décision de l'acheteur.
Le courrier de demande de prolongation des délais permet au titulaire de signaler officiellement les circonstances affectant le calendrier d'exécution du marché et de solliciter un délai supplémentaire. Une demande précise, argumentée et accompagnée de justificatifs facilite son examen par l'acheteur public et contribue à sécuriser la poursuite de l'exécution du contrat.

