[bookmark: _nghrn99yyuwv]Courrier d'accompagnement d'une demande de subvention
[bookmark: _fp10yncb152d]Modèle
Association :
 ........................................................................
Siège social :
 ........................................................................
N° RNA :
 ........................................................................
N° SIRET :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................
À l'attention de :
[Nom de l'organisme financeur]
 ........................................................................
À [ville], le [date]
[bookmark: _uy2ncpszbzy]Objet : Transmission d'une demande de subvention
Madame, Monsieur,
Par la présente, j'ai l'honneur de vous transmettre le dossier de demande de subvention de l'association :
[Nom de l'association]
au titre de :
☐ l'exercice ................
☐ un projet spécifique
☐ une subvention de fonctionnement
☐ une subvention d'investissement
☐ autre :
........................................................................
Notre association œuvre depuis le [date de création] dans le domaine suivant :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
À travers ses actions, elle contribue notamment à :
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
La subvention sollicitée a pour objet de soutenir :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
Le montant de l'aide sollicitée s'élève à :
................ €

[bookmark: _zcll0dy51fwr]
[bookmark: _heuwon9u8fo7]
[bookmark: _tzaecfn6gf46]
[bookmark: _tqducgsbd0px]
[bookmark: _21vm6laeh77k]Pièces jointes
Vous trouverez ci-joint les documents nécessaires à l'instruction de notre demande :
☐ Formulaire de demande de subvention ;
☐ Statuts de l'association ;
☐ Récépissé de déclaration ;
☐ Composition du bureau ;
☐ Rapport d'activité ;
☐ Comptes annuels ;
☐ Budget prévisionnel ;
☐ Relevé d'identité bancaire ;
☐ Descriptif du projet ;
☐ Attestation d'assurance ;
☐ Autres documents demandés.

Nous restons naturellement à votre disposition pour tout renseignement complémentaire ou pour vous présenter plus en détail les actions de notre association.
Dans l'attente de votre retour, nous vous remercions de l'attention portée à notre dossier et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le Président / La Présidente
Nom : ........................................................................
Signature

[bookmark: _wyj212jx81jf]
[bookmark: _8o65ger3ktg7]Variante simplifiée
[bookmark: _jq5bi0dcfzt0]Objet : Envoi de notre dossier de demande de subvention
Madame, Monsieur,
Veuillez trouver ci-joint le dossier de demande de subvention de l'association [nom de l'association].
Cette demande vise à soutenir les actions que nous menons dans le domaine de :
........................................................................
........................................................................
Le montant sollicité est de :
................ €
Nous vous remercions de l'attention portée à notre demande et restons à votre disposition pour tout complément d'information.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Le Président / La Présidente
Signature

[bookmark: _6z54h330ksiv]Quand utiliser ce modèle ?
Ce courrier peut être utilisé :
· lors du dépôt d'une demande de subvention de fonctionnement ;
· lors d'une demande de financement de projet ;
· pour transmettre un dossier à une commune, un département ou une région ;
· dans le cadre d'un appel à projets ;
· pour solliciter une aide auprès d'une fondation ou d'un organisme privé.

[bookmark: _nbku4fjjezkj]Conseils pratiques
✅ Vérifiez que toutes les pièces demandées sont jointes.
✅ Personnalisez le courrier en fonction du financeur.
✅ Présentez brièvement l'utilité du projet financé.
✅ Conservez une copie complète du dossier transmis.
✅ Respectez les dates limites de dépôt.
✅ Faites apparaître clairement le montant sollicité.
[bookmark: _gilckqlejfz7]Points de vigilance
⚠ L'absence d'une pièce justificative peut retarder l'instruction du dossier.
⚠ Les informations financières doivent être cohérentes avec le budget prévisionnel joint.
⚠ Vérifiez les modalités de dépôt imposées par le financeur.
⚠ Conservez les preuves d'envoi ou de dépôt du dossier.
⚠ Certaines demandes nécessitent une délibération préalable de l'association.

