[bookmark: _cggj90r0r7rf]Convocation à une assemblée générale ordinaire
[bookmark: _5gwbfem5veh]Modèle
Association :
 ........................................................................
Siège social :
 ........................................................................
Numéro RNA :
 ........................................................................
À [ville], le [date]
[bookmark: _okjaoudna96r]Objet : Convocation à l'Assemblée Générale Ordinaire
Madame, Monsieur,
J'ai l'honneur de vous inviter à participer à l'Assemblée Générale Ordinaire de l'association :
[Nom de l'association]
qui se tiendra :
Date : ........................................................................
Heure : ........................................................................
Lieu : ........................................................................
ou
Modalité de participation à distance :
 ........................................................................

[bookmark: _jpr8jg8ov2bp]
[bookmark: _hkoqrwzbofja]
[bookmark: _7ghfo3m92y1u]Ordre du jour
1. Ouverture de l'assemblée générale ;
2. Présentation du rapport moral du Président ;
3. Présentation du rapport d'activité ;
4. Présentation du rapport financier ;
5. Approbation des comptes de l'exercice écoulé ;
6. Affectation du résultat ;
7. Renouvellement des administrateurs (le cas échéant) ;
8. Présentation des projets à venir ;
9. Questions diverses.
Ou :
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................
· ........................................................................

[bookmark: _qo84r0qngdmk]Documents joints à la convocation
☐ Rapport moral
☐ Rapport d'activité
☐ Rapport financier
☐ Comptes annuels
☐ Projet de résolutions
☐ Pouvoir de représentation
☐ Autres documents :
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _ffsdi2rls6xk]
[bookmark: _87t6uw3f8pud]Représentation
En cas d'empêchement, vous pouvez vous faire représenter par un autre membre de l'association conformément aux statuts.
Le pouvoir de représentation est joint à la présente convocation.

[bookmark: _1pmw6jpggfu4]Conditions de participation
Peuvent participer à l'Assemblée Générale Ordinaire :
☐ Tous les membres de l'association ;
☐ Les membres à jour de leur cotisation ;
☐ Les membres remplissant les conditions prévues par les statuts.

Comptant sur votre présence, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
Le Président / La Présidente
Nom : ........................................................................
Signature

[bookmark: _tgta6gcw2hb9]
[bookmark: _smrzujrwftv9]
[bookmark: _vrcq0g9o3r2x]
[bookmark: _ykunw5ikdgqw]Exemple de pouvoir joint à la convocation
Je soussigné(e),
Nom et prénom : ........................................................................
membre de l'association [nom de l'association],
donne pouvoir à :
Nom et prénom : ........................................................................
afin de me représenter à l'Assemblée Générale Ordinaire du :
........................................................................
et de prendre part aux votes en mon nom.
Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _1zrobcr91ww]Quand utiliser ce modèle ?
Cette convocation peut être utilisée pour :
· tenir l'assemblée générale annuelle ;
· présenter les rapports de l'exercice ;
· approuver les comptes ;
· voter les résolutions relevant de la compétence de l'assemblée générale ordinaire ;
· renouveler les administrateurs lorsque les statuts le prévoient ;
· présenter les orientations et projets de l'association.
[bookmark: _4dug2utru0w2]Conseils pratiques
✅ Respectez le délai de convocation prévu par les statuts.
✅ Mentionnez clairement la date, l'heure et le lieu de réunion.
✅ Faites figurer un ordre du jour précis.
✅ Joignez les documents nécessaires à la préparation de l'assemblée.
✅ Conservez la preuve de l'envoi de la convocation.
✅ Annexez la feuille de présence et les pouvoirs au procès-verbal.
[bookmark: _n3srwn81c03h]Points de vigilance
⚠ Vérifiez les règles de quorum et de majorité prévues par les statuts.
⚠ Seules les questions inscrites à l'ordre du jour peuvent généralement être soumises au vote.
⚠ Tous les membres concernés doivent être convoqués dans les mêmes conditions.
⚠ Les modalités de vote et de représentation doivent respecter les statuts.
⚠ Conservez un exemplaire de la convocation dans les archives de l'association.

