[bookmark: _glhz1zk0tuo5]Certificat de service fait
[bookmark: _yefag6yuhhw3]CERTIFICAT DE SERVICE FAIT
[bookmark: _7igfgu1is4x1]Marché public
[bookmark: _cu9roselmn9p]Collectivité / Établissement public
Nom :
 ........................................................................
Service :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _b9xcu29i2bqi]Référence du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Intitulé du marché :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _z7533pna9ux8]Titulaire
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
SIRET :
 ........................................................................

[bookmark: _kzw0847295y6]Références de la demande de paiement
[bookmark: _ci08d7ibpv4s]Facture
Numéro de facture :
 ........................................................................
Date de facture :
 ........................................................................
Date de réception :
 ........................................................................

[bookmark: _6imx30vp4o27]Bon de commande (le cas échéant)
........................................................................

[bookmark: _m8d597k72ypd]Période concernée
Du :
............................................................
Au :
............................................................

[bookmark: _xdrmegl28mi4]
[bookmark: _npt9hoo1e2x]1. Objet des prestations
Les prestations concernées par le présent certificat sont les suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _1pixz2tw9epd]2. Constat du service fait
Après vérification des prestations réalisées, il est constaté que :
☒ Les prestations ont été exécutées.
☒ Les prestations sont conformes aux stipulations contractuelles.
☒ Les livrables prévus ont été remis.
☒ Les quantités facturées correspondent aux prestations réalisées.
☒ Les prestations peuvent être admises au paiement.

[bookmark: _g4qiks50ftg0]Observations éventuelles
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _52pn0wftvgbc]3. Montant des prestations réalisées
[bookmark: _zd9li9glq7t]Montant HT
................................ € HT
[bookmark: _pq0iv9qynx28]TVA
................................ €
[bookmark: _pd5kpm6565q3]Montant TTC
................................ € TTC

[bookmark: _5ki2z3ndjw9c]4. Réception ou admission
☐ Réception sans réserve prononcée
☐ Réception avec réserves levées
☐ Admission des fournitures prononcée
☐ Service réalisé conformément au marché
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _rxgnxp3lf8nn]5. Pénalités ou retenues éventuelles
☐ Aucune pénalité applicable
☐ Pénalités appliquées
Montant :
................................ € HT
☐ Retenue de garantie
Montant :
................................ € HT

☐ Autre retenue
Nature :
........................................................................
Montant :
................................ € HT

[bookmark: _ltbsl0232xo]6. Montant admis au paiement
	Éléments
	Montant

	Montant facturé HT
	

	Pénalités éventuelles
	

	Retenues éventuelles
	

	Montant admis HT
	

	TVA
	

	Montant à payer TTC
	€



[bookmark: _g3kfrxu7ojv6]
[bookmark: _bro0371wkbj1]
[bookmark: _32dnqy9fhoiz]7. Attestation
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Service : ........................................................................
certifie que les prestations faisant l'objet de la facture mentionnée ci-dessus ont été réalisées conformément aux stipulations du marché et peuvent être prises en compte pour mise en paiement.

[bookmark: _ulv5ursp7rru]8. Décision
[bookmark: _e4wvqeyudxeq]☒ SERVICE FAIT CERTIFIÉ
et transmis au service financier pour liquidation et mandatement.

Fait à : ........................................................................
Le : ........................................................................

[bookmark: _26yyg0v18pym]Signature du responsable du service fait
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _z1e5xjg4gwh]Visa du service financier (facultatif)
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _n71l5ahr3e4t]Pièces jointes
☐ Facture
☐ Bon de commande
☐ Procès-verbal de réception
☐ Procès-verbal d'admission
☐ Décompte général
☐ Certificat de conformité
☐ Rapport d'intervention
☐ Bon de livraison signé
☐ Autres :
........................................................................

[bookmark: _9f4xv1o8c6hh]
[bookmark: _piiovxmwp6po]
[bookmark: _bog3am5qnerd]
[bookmark: _b369u0ob0s0e]Variante : Marché de fournitures
[bookmark: _x7hyp8g1fb96]Attestation
Il est certifié que les fournitures livrées correspondent aux quantités commandées, qu'elles ont été vérifiées et admises conformément aux documents contractuels.

[bookmark: _azi9pxbqimrg]Variante : Marché de services
[bookmark: _fycovoh808z2]Attestation
Il est certifié que les prestations de services ont été effectivement réalisées conformément aux conditions prévues au marché et que les livrables attendus ont été remis.

[bookmark: _tlq1gb3etvgd]Variante : Marché de travaux
[bookmark: _4bobh1e10vfr]Attestation
Il est certifié que les travaux correspondant à la situation ou à l'acompte présenté ont été réalisés conformément aux stipulations du marché et aux constats effectués sur le chantier.

[bookmark: _kozb9geuzs65]Quand utiliser ce modèle ?
Ce certificat peut être utilisé :
· avant le paiement d'une facture ;
· dans les marchés de travaux ;
· dans les marchés de fournitures ;
· dans les marchés de services ;
· pour les acomptes et soldes ;
· pour les accords-cadres et bons de commande ;
· pour justifier la liquidation d'une dépense publique.


[bookmark: _lyuwzbp6vn0l]Conseils pratiques
✅ Vérifier la réalité du service fait avant signature.
✅ Contrôler les quantités et montants facturés.
✅ Vérifier l'absence de non-conformité ou de réserve.
✅ Mentionner les pénalités ou retenues applicables.
✅ Joindre les justificatifs utiles.
✅ Conserver le certificat dans le dossier du marché.
[bookmark: _9rbzxw67g94v]Points de vigilance
⚠ Le certificat de service fait engage la responsabilité de son signataire.
⚠ Aucun paiement ne doit être validé sans vérification préalable des prestations.
⚠ Les montants certifiés doivent correspondre aux prestations réellement exécutées.
⚠ Les pénalités et retenues doivent être prises en compte avant liquidation.
⚠ Les justificatifs du service fait doivent être conservés pour tout contrôle ultérieur.
Le certificat de service fait est la pièce qui permet de certifier que les prestations ont été correctement exécutées avant tout paiement. Il constitue une étape indispensable du processus financier de la commande publique et garantit que la dépense publique correspond à un service effectivement réalisé et conforme aux engagements contractuels.

