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FORMATIONS PROFESSIONNELLES EN DROIT
PUBLIC, COLLECTIVITES TERRITORIALES &

* COMMANDE PUBLIQUE
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Votre Interlocuteur
Juridique

Comprendre le droit. Développer ses compétences. Agir avec

méthode.

NOTRE APPROCHE

Chez Votre Interlocuteur Juridigue, nous concevons des formations
professionnelles destindes aux personnes souhaitant développer leurs

compétences juridigues, administratives et professionnelles.

Nos formations sont particulierement orientées vers les environnements du droit
public, des collectivités territoriales, de la commande publique et du secteur

associatif.
Notre approche repose sur une pédagogie concrete :

Comprendre = Appliquer = Pratiquer = Gagner en autonomie
Les formations associent :

- apports théoriques ;

- méthodologie ;

- exemples professionnels ;
- cas pratiques ;

- exercices ;

- outils et supports pédagogiques.



NOS FORMATS

100 % a distance : Des formations accessibles partout en France en

visioconférence.

Individuel : Un parcours adapté au niveau, aux objectifs et au rythme du participant.

Petit groupe : Une formule favorisant les échanges, les questions et les mises en

pratique.

Sur mesure : Un programme construit spécifiquement pour répondre d un besoin

professionnel ou a celui d’'une structure.



NOS FORMATIONS

L1 — DEVENIR JURISTE TERRITORIAL(E)

Comprendre le métier et acquérir les fondamentaux nécessaires a

'exercice des fonctions juridiques en collectivité.

Cette formation permet de découvrir I'environnement territorial, les missions du

juriste et les principales méthodes utilisées dans la pratique professionnelle.
AU PROGRAMME

+ Organisation territoriale

- Fonctionnement des collectivités
« Actes administratifs

- Controle de légalité

+ RGle du juriste territorial

« Conseil juridique aux services

- Contentieux administratif

- Méthodologie juridique

« Cas pratiques professionnels
POUR QUI ?

Etudiants, jeunes diplomés, juristes débutants, agents territoriaux et

professionnels souhaitant évoluer vers des fonctions juridiques.

12 heures — A partir de 450 €



] 2 — DEVENIR CHARGE(E) DE COMMANDE
PUBLIQUE

Acquérir une méthodologie compléte pour comprendre et gérer les

principales étapes d'une procédure.

Une formation pratique pour les professionnels qui souhaitent débuter ou évoluer

dans le domaine de la commande publique.
AU PROGRAMME

« Principes fondamentaux

« Définition du besoin

« Estimation et choix de la procédure

« Préparation de la consultation

- Rédaction des pieces

« Analyse des candidatures et des offres
« Attribution

« Exécution du marché

- Cas pratique complet
POUR QUI ?

Agents débutants, assistants ou gestionnaires marchés, agents en prise de poste

et professionnels souhaitant se spécialiser.

16 heures — A partir de 590 €



[J1 3 — DEVENIR JURISTE COMMANDE PUBLIQUE

Développer une expertise juridigue en droit public local et en

commande publique.

Un parcours approfondi destiné aux professionnels souhaitant développer une
véritable spécialisation et renforcer leur capacité d’analyse et de sécurisation

juridique.
AU PROGRAMME

- Métier de juriste territorial

- Droit public local

« Marchés publics

- Contrats administratifs

- Délégations de service public

« Occupation du domaine public

- Contentieux des contrats publics
« Analyse juridique

« Sécurisation des procédures

» Cas pratiques professionnels
POUR QUI ?

Juristes, juristes territoriaux, agents de catégorie A et professionnels souhaitant

développer une expertise en commande publique.

24 heures — A partir de 990 €



< 4 — DEVENIR JURISTE ASSOCIATIF(VE)

Comprendre le fonctionnement juridique d’une association et sécuriser

sa gestion.

Cette formation permet dacquérir les connadissances nécessaires pour

accompagner juridiquement le fonctionnement quotidien d’'une association.

AU PROGRAMME

« Loi de 1901

- Spécificités Alsace-Moselle

- Création et statuts

« Gouvernance associative

- Assemblées générales

+ Responsabilités des dirigeants
- Contrats et partenariats

» Subventions publiques

+ Obligations administratives
POUR QUI ?

Responsables associatifs, salariés, bénévoles,

accompagnant des associations.

12 heures — A partir de 390 €

juristes et professionnels



i 5 — FONDAMENTAUX DE LA FONCTION PUBLIQUE
TERRITORIALE

Comprendre rapidement le statut et 'environnement professionnel des

agents territoriaux.

Une formation essentielle pour les personnes nouvellement intégrées dans la

fonction publique territoriale ou souhaitant mieux comprendre son fonctionnement.
AU PROGRAMME

+ Organisation de la fonction publique
« Recrutement

- Fonctionnaires et contractuels

- Carriere

« Droits et obligations

+ Temps de travail

- Congés

- Discipline

- Formation professionnelle
POUR QUI ?

Nouveaux agents, contractuels, lauréats de concours et professionnels travaillant

dans I'environnement territorial.

4 heures — 190 €



6 — REPONDRE EFFICACEMENT A UN
MARCHE PUBLIC

Comprendre une consultation et construire une réponse adaptée aux

attentes de 'acheteur public.

Une formation opérationnelle destinée aux professionnels souhaitant développer

leur activité aupres des collectivités et acheteurs publics.
AU PROGRAMME

- Rechercher les consultations

- Comprendre un DCE

« Analyser les pieces du marché

« Préparer sa candidature

- Construire son mémoire technique
- Présenter son offre financiere

- Déposer son offre

- |dentifier les erreurs fréquentes
POUR QUI ?

Entreprises, artisans, associations, indépendants et professionnels souhaitant

répondre aux marchés publics.

2 heures — 180 €



@ 7 — REUSSIR SA CANDIDATURE DANS LE SECTEUR
JURIDIQUE & TERRITORIAL

CV, lettre de motivation et entretien : valoriser son profil et préparer

efficacement son recrutement.

Une formation pratique pour apprendre d construire une candidature cohérente et

adaptée aux attentes des recruteurs du secteur juridique et territorial.
AU PROGRAMME

« Analyse du parcours

- Lecture et analyse d’une offre

- Construction et optimisation du CV

- Valorisation des compétences

« Lettre de motivation

« Préparation a I'entretien

» Questions techniques et mises en situation

« Présentation du parcours et du projet professionnel
POUR QUI ?

Etudiants en droit, jeunes dipldmés, juristes, agents territoriaux, personnes en

reconversion et candidats visant notamment des postes de:

Juriste territorial - Chargé(e) des affaires juridiques - Responsable juridique -

Chargé(e) de commande publique

FORMULES
DiagnosticCV — 1 h:50 € / CV + lettre de motivation : 100 €
Préparation entretien : 90 € / Pack recrutement complet : 200 €

Pack recrutement + prise de poste : 300 €



DES FORMATIONS QUI S'ADAPTENT A VOTRE
PROJET

Vous avez un besoin spécifique qui ne figure pas dans notre catalogue ?

Nous pouvons construire une formation sur mesure, adaptée a votre métier, votre

niveau et vos objectifs.
EXEMPLES
Prise de poste d’un juriste territorial
Prise de poste d’'un secrétaire général de mairie
Prise de poste d’un chargé de commande publique
Sensibilisation aux actes administratifs
Comprendre le fonctionnement d’une collectivité
Formation interne sur une procédure spécifique
Renforcement des compétences d’une équipe
Formation adaptée d une problématique juridique identifiée

Le contenu peut &tre construit pour une personne, un petit groupe ou une équipe.



< FORMATION & MENTORAT

Deux besoins différents, deux réponses adaptées.

FORMATION

Vous souhaitez acquérir ou développer des compétences dans le cadre d’un

programme pédagogique structuré ?
— Choisissez une formation.

MENTORAT

Vous recherchez plutdt un accompagnement personnalisé et régulier dans votre

parcours professionnel ou votre prise de poste ?

— Découvrez le mentorat professionnel.
Le mentorat peut notamment accompagner :

Etudiants - Lauréats de concours - Nouveaux juristes - Nouveaux gestionnaires
de commande publique - Agents en prise de poste - Professionnels souhaitant

développer leurs compétences



/" COMMENT S'INSCRIRE ?

01 — RENDEZ-VOUS DECOUVERTE
30 minutes en visioconférence

Un premier échange gratuit pour comprendre votre projet et identifier la formation

la plus adaptée.
02 — ANALYSE DU BESOIN

Nous identifions :

Votre parcours - votre niveau * vos objectifs - vos attentes - vos contraintes - les

compétences a développer
03 — POSITIONNEMENT

Lorsque cela est nécessaire, un questionnaire de positionnement permet

d’adapter le contenu pédagogique d votre niveau.
04 — PROPOSITION

Vous recevez les informations relatives a votre parcours :

Programme - durée - modalités - tarif - supports - conditions d’inscription
05 — FORMATION

Vous commencez votre parcours avec des supports pédagogiques, des exercices

et des mises en pratique.
06 — APRES LA FORMATION

Les supports et ressources remis vous permettent de continuer a mobiliser les

connaissances acquises dans votre pratique professionnelle.



ACCESSIBILITE

Une formation accessible d chacun.

Nous portons une attention particuliere a I'accessibilité de nos formations aux

personnes en situation de handicap.

Chaque situation peut faire l'objet d'un échange préalable afin didentifier les

besoins spécifiques et, lorsque cela est possible, les adaptations nécessaires.

Référente handicap : Angélique LEMOY

Pour toute demande relative d l'accessibilité d’'une formation, contactez-nous

avant votre inscription.

= DOCUMENTS A VOTRE DISPOSITION

Avant votre inscription, vous pouvez consulter :
Catalogue des formations

Programmes détaillés

Livret d’accueil

Reglement intérieur

Conditions générales de vente

Accessibilité & handicap

Procédure de réclamation



VOTRE PROJET PROFESSIONNEL COMMENCE ICI

Développez vos compétences. Renforcez votre pratique. Avancez

avec méthode.

— S’inscrire d une formation

CADRE DES FORMATIONS

Les formations proposées par Votre Interlocuteur Juridigue ont une vocation
exclusivement pédagogique et informative. Elles ont pour objet de faciliter la
compréhension des regles juridiques et administratives ainsi que le développement

des compétences des participants.

Elles ne constituent ni une consultation juridique individualisée ni un avis juridique

adapté d une situation particuliere.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe0AsWDT2Zrf3bX6HbVAZcnb90x3dcF-bzaEdTXzBya771u9Q/viewform?usp=publish-editor

