[bookmark: _xzb0bcpk9o0e]Acte spécial de sous-traitance
[bookmark: _dsm93k41vxcf]ACTE SPÉCIAL DE SOUS-TRAITANCE
[bookmark: _95kva76aai1z]Marché public
[bookmark: _4gt74xmo9yr6]Acheteur public
Collectivité / Établissement public :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _1ento9dognrn]Référence du marché
N° du marché :
 ........................................................................
Intitulé :
 ........................................................................
........................................................................

[bookmark: _cji51owi8t7]Titulaire du marché
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Adresse :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................

[bookmark: _6pug1bd604wa]1. Identification du sous-traitant
Nom ou raison sociale :
 ........................................................................
Forme juridique :
 ........................................................................
Adresse du siège social :
 ........................................................................
........................................................................
SIRET :
 ........................................................................
N° TVA intracommunautaire :
 ........................................................................
Téléphone :
 ........................................................................
Courriel :
 ........................................................................

[bookmark: _gcjwyu34swbp]Représentant habilité
Nom et prénom :
 ........................................................................
Fonction :
 ........................................................................

[bookmark: _4kwa9hwz2txt]2. Prestations sous-traitées
Le titulaire confie au sous-traitant les prestations suivantes :
........................................................................
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _n4mhbjdha8k0]Part du marché concernée
☐ Lot n° ............
☐ Poste spécifique
☐ Partie déterminée des prestations
☐ Autre :
........................................................................

[bookmark: _2hyv2h3n7smd]3. Montant des prestations sous-traitées
Montant des prestations confiées au sous-traitant :
................................ € HT
TVA :
................................ €
Montant TTC :
................................ € TTC

[bookmark: _eu62ku8pwk4h]Pourcentage du marché concerné
................................ %

[bookmark: _cgmjr2xuvbqy]4. Conditions de paiement
[bookmark: _59edqsllhob]Paiement direct
☐ Le sous-traitant bénéficie du paiement direct.
☐ Le sous-traitant ne bénéficie pas du paiement direct.

[bookmark: _tavkb4luolr]Coordonnées bancaires du sous-traitant
Titulaire du compte :
 ........................................................................
Banque :
 ........................................................................
IBAN :
 ........................................................................
BIC :
 ........................................................................

[bookmark: _nqhfm4tdvpd9]Modalités particulières
........................................................................
........................................................................
........................................................................
[bookmark: _r2z41ki6bfo]5. Déclaration du sous-traitant
Le sous-traitant déclare :
☐ Ne pas se trouver dans un cas d'exclusion de la commande publique ;
☐ Être à jour de ses obligations fiscales et sociales ;
☐ Disposer des capacités nécessaires à l'exécution des prestations ;
☐ Être couvert par les assurances nécessaires ;
☐ Avoir pris connaissance des documents contractuels applicables aux prestations sous-traitées.

[bookmark: _yek3of8esd80]6. Acceptation et agrément
[bookmark: _q6o1k98f9i5l]Demande du titulaire
Le titulaire sollicite l'acceptation du sous-traitant désigné au présent acte spécial ainsi que l'agrément de ses conditions de paiement.

[bookmark: _8y66jrxem1n8]Décision de l'acheteur
L'acheteur :
☐ Accepte le sous-traitant.
☐ Agrée les conditions de paiement.
☐ Refuse l'acceptation du sous-traitant.
☐ Refuse l'agrément des conditions de paiement.

[bookmark: _90kg2we1q3ft]
[bookmark: _fxh1ptev5mwv]Observations éventuelles
........................................................................
........................................................................
........................................................................

[bookmark: _va4d16g7i0rb]7. Pièces jointes
☐ Déclaration du sous-traitant
☐ Attestations fiscales et sociales
☐ Attestation d'assurance
☐ RIB
☐ Extrait Kbis
☐ Pouvoir du signataire
☐ Autres :........................................................................

[bookmark: _b9wijzn2btar]Engagement du titulaire
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant au nom du titulaire du marché,
certifie l'exactitude des renseignements figurant au présent acte spécial.
Date : ........................................................................
Signature :
[bookmark: _65i28e6t9j3e]Déclaration du sous-traitant
Je soussigné(e),
Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
agissant au nom du sous-traitant,
accepte les conditions définies dans le présent acte spécial.
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _ow49df8auqc9]Décision de l'acheteur
Le présent acte spécial est :
☐ Accepté
☐ Refusé
à compter du :
............................................................

Nom : ........................................................................
Fonction : ........................................................................
Date : ........................................................................
Signature :

[bookmark: _ohb2y267gipz]
[bookmark: _tbttzb4md7rr]Notification
Le présent acte spécial est notifié :
☐ Au titulaire
☐ Au sous-traitant
Date de notification :
............................................................

[bookmark: _8qimlz18bmyc]Quand utiliser ce modèle ?
Cet acte spécial peut être utilisé :
· lors de la déclaration d'un sous-traitant à la remise de l'offre ;
· en cours d'exécution du marché ;
· pour formaliser une demande de paiement direct ;
· lors de l'ajout d'un nouveau sous-traitant ;
· dans les marchés de travaux, fournitures ou services ;
· pour toute modification de sous-traitance nécessitant l'accord de l'acheteur.
[bookmark: _2f1bwpte3pvr]Conseils pratiques
✅ Vérifier les capacités du sous-traitant.
✅ Contrôler les montants déclarés.
✅ Joindre toutes les pièces justificatives nécessaires.
✅ Vérifier les conditions du paiement direct.
✅ Conserver l'acte spécial dans le dossier du marché.
✅ Mettre à jour les documents de suivi du marché.
[bookmark: _fahojxnygv6p]
[bookmark: _l2mhpxl5qlw1]
[bookmark: _9mjodj6hfbb8]
[bookmark: _d9hvc07qjucm]Points de vigilance
⚠ Aucun sous-traitant ne peut intervenir sans acceptation préalable de l'acheteur lorsqu'elle est requise.
⚠ Les conditions de paiement doivent être clairement définies.
⚠ Les montants sous-traités doivent correspondre aux prestations réellement confiées.
⚠ Les attestations administratives doivent être à jour.
⚠ L'acte spécial doit être signé avant le commencement des prestations concernées lorsque cela est possible.

