
Constitution de dossier (demande de 
pièces) 
Objet : Demande de constitution / compléments de dossier 

Madame, Monsieur, 

Dans le cadre de mon dossier concernant [objet], je me permets de vous solliciter afin 
d’obtenir la liste des pièces nécessaires ou les éléments manquants à sa complétude. 

Je vous remercie de bien vouloir me préciser les documents à fournir et les modalités 
d’envoi. 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées. 

[Nom – Prénom] 

 

🧠 Conseils pédagogiques 
✔ Très utile pour éviter les rejets de dossier​
 ✔ Permet d’anticiper les blocages​
 ✔ Toujours demander clairement la liste des pièces 
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